Guia de Referéncia
Rapida: Registro de
Atendimentos no
MPVirtual

Maximizando a precisao da produtividade
e dos indicadores institucionais atraves
das Tabelas Unificadas do CNMP.

System metadata
Baseado na Rotina Corregedoria-Geral
(07/05/2026).
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A Grande Decisao: Onde comecar o seu registro?

O atendimento tem um
processo ou procedimento
existente vinculado?

NAO S

Relacionado a um
procedimento extrajudicial
ou processo judicial ativo.

Gera um procedimento
extrajudicial na unidade.

Seguir para Atendimentos

Seguir para Atividades
Nao Procedimentais

Vinculados
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Iniciando uma Atividade Nao Procedimental

MPVirtual Inicio Pesquisar Relatérios RAF Guias Auditoria Cadastros r )
Acesso direto pelo menu
Atividades nao Procedimentais principal do Relatério de
NOVO Gerar Arquivo para Envio L Atividades Finalisticas (RAF).
Administrativo i " S
Extrajudicial Acessos Processos Ha Mai
| Judicia
Atividades nao procedimentais cadastro de atividade néo procedimental
s ~
Quem realizou a atividade: —Selecione— v Atencao aos Indicadores!
- SalEgine— “NE T TS AN R L SRR S st s | A atigiHad :
Atividade taxonomia: ~>€ jenifer Lavinia Lopes Albuguerque - Estagiario - Nivel Médio el a e Aarica.SSle
: Jussara Silva da Silva - Assessor Juridico de Promotoria de Justica de Entrancia Inicial contabilizada no RAF do
Assunto taxonomia: Jussara Silva da Silva - Assessor Juridico de Promotoria de Justica de Entrancia Inicial membro se o seu nome
Deairtan: Marilda Da Silva Maximiano - Requisitado . for explicitamente
LS Taize Moraes Siqueira - Promotor de Justica de Santa Isabel do Rio Negro - TITULAR selecionado neste
Data: Campao.
\ J
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Busca Inteligente nas Tabelas Unificadas

Quem realizou a atividade: —Selecione-

" ia.| ——Selecione— v : H
Atividade taxonomia; e /'Eluem realizou a atividade: —Selecione-- Dica de Busca
~Selecione— =

LA IGREVGODTERE 970107 -Atendimento ao Plblico

Atividade taxonomia: —Selecione-- &

| 970110-Critica . N&o é necessario
Descricao: d .l A to ta ia: Vad - -
B e S - memorizar a arvore.
Descrigao: Digite o nome ou
N N codigo do assunto
Data: : : .
¢a0 Frincipa . » 12775 - DIREITO A EDUCAGAO para revelar a
. e » 12755 - Acesso hierarquia completa
Selecione o codigo mestre »12803-Vaga e'0.glossério
9?{]1 07 (Atendimentﬂ a0 » 12893 - Auséncia de Vaga .
Pu hllﬂﬂ) Glossario: Dispée sobre a obrigacéo do
Poder Publico em oferecer vaga de
Educacao Basica.

]
LY #F

_@_ Pro-Tip Duvidas sobre o assunto correto? Consulte o Sistema de Gest&do das Tabelas Unificadas (SGT):

= sgt.cnmp.mp.br/consulta_publica_assuntos.php
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Procedimento Extrajudicial: O Registro Inicial

Para registrar um Atendimento (920002) vinculado, é necessario criar uma minuta no MPVirtual.

Nova Minuta

o Pesquisar Relatorios Guias Auditona Cadastros

Nova minuta (passo 1)
Processo n° 084.2026.000001

Infarme o tipo de decumeénto:
Lﬁeﬁu:‘ﬂ dos fatos 'v]

Proxima Woltar

Como o tipo de documento exato nao consta
nas Tabelas Unificadas, a diretriz oficial &
selecionar Resumo dos fatos.

Salvar e Avancar para
Movimentacao
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Selecionando o Movimento Correto por Perfil

Perfil: Membro Perfil: Servidor

Inicials [
(020084) Indeferimanto de instauracio de pracadimental™)

= |
(920033) Portana Aditadal") "
Membros
I (9202892 ) Abnga em enbidade

(920493 ] Abrigo temporana

(820192) Absalviclo suméria - Tribunal do Jiiri - ciéncial*) Informe o movimento:

(020190} Abzohicio sumdrna - ciéncial™) ]-1 " _ . - : ;

(320487 Aplicagio de medida protetiva de Estatuto do ldoso e [1ULEU41 ll Atendimento realizado F'E'D Servidor hd
(920483) Arquivamento imegral com remessa ao Poder Judiciana - maorte do agenta(*)

(920484 Arquivameanto parcial com ramessa ao Poder Jedicidno - morte do agenta(®) Movimentos com {"} 230 considerados no BAF.
(1002040) Alendimento realizado pealio Membro[™)

(820066) Audiéncia Pablica - Participante(’) Caso nao encontre um movimento da Tabela Unificada na lista acima, por favor, er

(920065) Audidncia Pdblica - Proponents{")

(G20460) Audidncia extrajudicial avlocomposiliva - concillacao]”)

(520458) Audibncia extrajudicial aulocomposiliva = convenglo processual(™)
(G20461) Audiéncia exirajudicial avlacompesiliva - mediaclol”)

pesso (pari

—Selecione— e

Quando o atendimento for realizado por Quando o atendimento for realizado
Promotor ou Procurador, selecione o por analista, técnico ou outro servidor,
movimento 1002040. selecione o movimento 1002041.

Apods a selecdo, siga com a rotina de inclusdo habitual de minutas nos autos.
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A Excecao: Processos Judiciais

A Regra

Processos judiciais nao possuem tramitacao nativa
no MPVirtual.

A Solucao

O registro de atendimentos relacionados a
processos judiciais, quando realizado pelo
Membro, deve ser feito diretamente no RAF.
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A Tabela de Bolso: Cédigos de Atendimento

Cenario (Contexto) Acao Principal Codigo a Selecionar

%i?aiﬂ?ageegmi?gaelxtrajudicial) Atendimento ao Publico 9701 07

rosedmental XUl povmentodetinia 1002040
(Atendmento por Sanvidon)  MovimentodeMinuta 1002041
Processo Judicial Sem tramite nativo Langamento

direto no RAF
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Controles Internos vs. Sistema Oficial

=
Jj
Controles Extrassistemas: Registro no Sistema de
Fichas e planilhas de unidade Atuacao: E a prioridade
sao permitidas para absoluta sempre que
organizacao interna. possivel, garantindo a

integridade dos indicadores
institucionais.

O registro preciso alimenta a produtividade real da sua unidade.
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