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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO AMAZONAS
Avenida Coronel Teixeira, 7995 - Bairro Nova Esperanga - CEP 69037-473 - Manaus - AM - www.mpam.mp.br

ATO N° 297/2026/PGJ

Disciplina as atividades da Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial

ARPC, a solicitacdo, a organizagdo ¢ a realiza¢do de eventos institucionais
no ambito do Ministério Publico do Estado do Amazonas, ¢ da outras

providéncias.

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso
das atribuicdes legais, com fundamento no disposto no art. 29, incisos II, V, XIX e XLI, da Lei
Complementar Estadual n° 011, de 17 de dezembro de 1993, ¢

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as atividades da Assessoria de
Relagdes Publicas e Cerimonial, de modo a conferir padroniza¢do, previsibilidade, eficiéncia
administrativa e racionalidade a organizac¢do de eventos institucionais;

CONSIDERANDO que o planejamento e a realizacdo de eventos institucionais devem
observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade,
acessibilidade, sustentabilidade, governanca, gestdo de riscos e alinhamento ao planejamento estratégico
institucional;

CONSIDERANDO a necessidade de definir fluxos de solicitagdo, analise, autorizacao,
organizagdo, execucdo e avaliagdo dos eventos institucionais realizados ou apoiados pelo Ministério
Publico do Estado do Amazonas;

CONSIDERANDO a conveniéncia de adotar, no ambito do Ministério Publico do
Estado do Amazonas, parametros compativeis com a Portaria CNMP-PRESI n° 99, de 27 de marco de
2025, que dispde sobre a prestacdo dos servigos de cerimonial e de comunicagdo social em apoio a
realizagdo de eventos no ambito do Conselho Nacional do Ministério Publico;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Federal n° 70.274, de 9 de margo de 1972,
que aprova as normas do cerimonial publico e a ordem geral de precedéncia, bem como na Lei Federal n°
5.700, de 1° de setembro de 1971, que dispde sobre a forma e a apresentagao dos Simbolos Nacionais;

CONSIDERANDO o disposto no Ato n° 212/2025/PGJ, que disciplina as normas de
utilizagdo e cessdo dos Auditorios Carlos Alberto Bandeira de Araujo e Gebes de Mello Medeiros,
localizados no Edificio-Sede da Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Amazonas;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar a atuagdo integrada da Assessoria de
Relagdes Publicas e Cerimonial com as unidades de Comunicagdo Social, Tecnologia da Informacao,
Seguranca Institucional, Administragao, Gestdo de Pessoas, Centro de Estudos e Aperfeicoamento
Funcional e demais unidades envolvidas na realizacdo de eventos;
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RESOLVE:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Ato disciplina as atividades da Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial
— ARPC, bem como a solicitagdo, a andlise, a autorizagdo, a organizagdo, a execucdo e a avaliacdo dos
eventos institucionais realizados ou apoiados pelo Ministério Publico do Estado do Amazonas.

Art. 2° Para os fins deste Ato, considera-se evento institucional a atividade previamente
planejada por uma ou mais unidades do Ministério Publico do Estado do Amazonas, destinada a reunido de
pessoas para a consecucao de objetivo institucional, administrativo, finalistico, formativo, comemorativo,
protocolar, cientifico, cultural, interinstitucional ou de valorizag¢do institucional.

§ 1° Os eventos institucionais poderdo ser realizados nos seguintes formatos:

I — presencial, quando a participag¢do ocorrer em espaco fisico determinado;

IT — virtual, quando a participagdo ocorrer exclusivamente por meio de plataforma digital;

IIT — hibrido, quando houver participacdo concomitante de publico presencial e remoto.

§ 2° Os eventos institucionais deverdo ser realizados, preferencialmente, nas
dependéncias do Ministério Publico do Estado do Amazonas, admitida a realizagdo em outros espagos
publicos ou privados, desde que devidamente justificada e autorizada pela autoridade competente.

§ 3° Os eventos virtuais e hibridos deverdo utilizar, preferencialmente, as plataformas
institucionais adotadas pelo Ministério Publico do Estado do Amazonas, podendo haver transmissao pelo
canal oficial da Instituicdo, quando houver interesse publico ou institucional.

Art. 3° A realizagdo de eventos institucionais observara, entre outros, os seguintes
principios e diretrizes:

I — alinhamento ao planejamento estratégico institucional;

IT — racionalizacdo e economicidade no uso de recursos publicos;

IIT — padronizacao dos fluxos de solicitagao e atendimento;

IV — priorizagao dos eventos de maior relevancia institucional;

V — observancia das normas de cerimonial publico, precedéncia, representagdo e
protocolo;
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VI — acessibilidade comunicacional, arquitetonica e tecnolédgica;
VII — integragdo entre as unidades administrativas envolvidas;

VIII — observancia da disponibilidade orcamentaria, financeira, contratual, logistica e de
pessoal;

IX — preservacao da imagem institucional do Ministério Publico;

X — publicidade, transparéncia e registro adequado dos atos preparatorios e executorios.
Art. 4° As normas deste Ato aplicam-se aos eventos:

I — promovidos diretamente pela Procuradoria-Geral de Justiga;

I — promovidos por Subprocuradorias-Gerais, Corregedoria-Geral, Ouvidoria,
Coordenacdes, Diretorias, Comissdes, Comités, Grupos de Trabalho, Promotorias de Justica, Procuradorias
de Justica e demais unidades institucionais;

IIT — promovidos pelo Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional — CEAF, quando
demandarem servigos de cerimonial, protocolo, recep¢do de autoridades, composi¢cdo de mesa ou apoio
institucional correlato;

IV — realizados em parceria com oOrgaos publicos, entidades privadas, instituicdes
académicas, organizacdes da sociedade civil ou organismos nacionais e internacionais, quando houver
participagdo institucional do Ministério Publico do Estado do Amazonas;

V — apoiados pelo Ministério Publico do Estado do Amazonas, ainda que realizados fora
de suas dependéncias.

CAPITULO 11

DA ASSESSORIA DE RELACOES PUBLICAS E CERIMONIAL

Art. 5° A Assessoria de Relagdes Publicas ¢ Cerimonial é unidade de assessoramento
diretamente vinculada a Procuradoria-Geral de Justica, incumbida de planejar, coordenar, orientar,
executar e supervisionar as atividades de cerimonial, protocolo, relagdes publicas e apoio institucional a
eventos.

Art. 6° Compete a Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial:

I — assessorar a Procuradoria-Geral de Justica em assuntos de cerimonial, protocolo,
precedéncia, representagado e relagdes publicas institucionais;
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Il — planejar, organizar, coordenar, executar ou supervisionar eventos institucionais
realizados ou apoiados pelo Ministério Publico do Estado do Amazonas;

IIT — receber, analisar e instruir os requerimentos de eventos que demandem servigos de
cerimonial, protocolo ou apoio correlato;

IV — claborar ou revisar roteiro de cerimonia, roteiro de locu¢do, nominata, lista de
autoridades, plano de assentos, composi¢ao de mesa, ordem de pronunciamentos € demais instrumentos
protocolares;

V — coordenar a recep¢do de autoridades, convidados, palestrantes, homenageados,
membros, servidores, estagiarios, colaboradores e publico externo;

VI — orientar as unidades demandantes quanto a organizacdo protocolar, aos prazos, aos
fluxos, aos servigos disponiveis e as providéncias necessarias a realizacdo dos eventos;

VII — coordenar, quando autorizado, a expedi¢cdo de convites institucionais, o controle de
confirmagdes, a resposta a escusas e a correspondéncia protocolar dirigida a Procuradoria-Geral de Justica;

VIII — articular, com as unidades competentes, os servicos de comunicagdo social,
seguranga institucional, transporte, tecnologia da informac¢do, infraestrutura, patrimonio, contratos,
compras, acessibilidade, recepcdo, alimentagdo, ornamentac¢do, fotografia, filmagem, transmissao e demais
apoios necessarios;

IX — acompanhar a montagem, a execu¢do e a desmontagem dos eventos institucionais,
observada a complexidade do evento e a disponibilidade da equipe;

X — zelar pela correta utilizacdo dos simbolos nacionais, estaduais e institucionais em
solenidades, cerimoOnias e eventos;

XI — manter cadastro, registros, modelos, checklists, roteiros, nominatas, histdricos e
demais documentos de apoio ao cerimonial institucional;

XII — propor a edicdo ou atualizacdo de manuais, formularios, fluxos, orientagdes
técnicas e procedimentos operacionais relacionados ao cerimonial;

XII — prestar informagdes técnicas a Administragdo Superior sobre viabilidade,
prioridade, complexidade, recursos necessarios e adequacao dos eventos solicitados;

XIV — exercer outras atribuigdes correlatas que lhe forem determinadas pela
Procuradoria-Geral de Justica.

Paragrafo unico. A atuagdo da Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial ndo
substitui as responsabilidades da unidade demandante quanto a concepcao tematica, justificativa, contetido,
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programacao, indicacdo de palestrantes, publico-alvo, documentos instrutdrios e resultados esperados do
evento.

CAPITULO 111

DA CLASSIFICACAO, PRIORIDADE E CALENDARIO DOS EVENTOS
INSTITUCIONAIS

Art. 7° Os eventos institucionais serdo classificados, para fins de planejamento,
prioridade, dimensionamento de recursos e defini¢do dos servigos de apoio, em alta, média ou baixa
complexidade.

§ 1° Sao considerados eventos de alta complexidade, entre outros:

I — sessdes solenes ou cerimonias oficiais presididas pelo(a) Procurador(a)-Geral de
Justica;

IT — solenidades de posse de membros ou servidores;

IIT — congressos, encontros nacionais, seminarios de grande porte, semanas institucionais,
premiacdes, outorga de honrarias e eventos com presenga de autoridades de elevada precedéncia;

IV — eventos com duragdo igual ou superior a um dia, publico numeroso, participacao de
multiplas unidades, transmissdo ao vivo, contratacdo de servigos diversos ou repercussiao externa
relevante.

§ 2° Sdo considerados eventos de média complexidade, entre outros:

I — foruns, seminarios, audiéncias publicas, workshops, painéis, mesas-redondas,
coloquios, lancamentos institucionais, exposi¢des € reunides interinstitucionais com participacdo de
publico externo;

IT — eventos que demandem composicdo de mesa, recepcao de autoridades, apoio de
comunicag¢do, equipamentos audiovisuais, cerimonial simplificado ou servicos de acessibilidade.

§ 3° Sdo considerados eventos de baixa complexidade, entre outros:

I — reunides institucionais, visitas técnicas, didlogos, cursos, palestras, debates,
gravacdes, podcasts, entrevistas, capacitagdes internas e reunides de grupos de trabalho;

IT — eventos com publico reduzido, baixa exigéncia logistica, sem solenidade formal e
sem necessidade de multiplos servigos contratados.
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§ 4° A classificagao do evento podera ser ajustada pela Assessoria de Relagdes Publicas e
Cerimonial, de forma fundamentada, conforme as especificidades do pedido, o publico estimado, a
autoridade envolvida, a repercussdo institucional, a duragdo, a infraestrutura necessaria, a disponibilidade
de equipe ¢ os recursos demandados.

Art. 8° Para fins de prioridade de atendimento, observar-se-4, preferencialmente, a
seguinte ordem:

I — eventos determinados pela Procuradoria-Geral de Justiga;

IT — sessdes solenes, cerimdnias oficiais e solenidades de posse;

Il — eventos integrantes do calendério institucional aprovado pela Administragdao
Superior;

IV — eventos de alta complexidade;

V — eventos interinstitucionais ou de repercussdo externa relevante;

VI — eventos de média complexidade;

VII - eventos de baixa complexidade;

VIII — produgdes, gravagdes, visitas e reunides internas.

§ 1° A existéncia de evento previamente autorizado poderd impedir o deferimento de
outro evento para a mesma data ou horario, quando houver incompatibilidade de equipe, espaco,
equipamentos, contratos ou demais recursos necessarios.

§ 2° A realizagdo concomitante de eventos dependerd de analise de viabilidade pela
Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial e pelas unidades técnicas envolvidas.

Art. 9° A Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial manterd, com o apoio da
Assessoria de Comunicagdo, do Centro de Estudos e Aperfeigoamento Funcional, da Diretoria-Geral e das
demais unidades envolvidas, calendario institucional de eventos, destinado ao planejamento, a organizagao
e a priorizacdo das atividades institucionais realizadas ou apoiadas pelo Ministério Publico do Estado do
Amazonas.

§ 1° O calendario institucional de eventos tera carater preferencialmente anual, podendo
ser atualizado semestralmente ou sempre que houver necessidade administrativa, observada a conveniéncia
da Administracao Superior.

§ 2° As unidades do Ministério Publico deverdo encaminhar a Assessoria de Relagdes
Publicas e Cerimonial, sempre que possivel, a previsao de eventos, solenidades, capacitagdes, campanhas,
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reunides ampliadas, audiéncias publicas e demais atividades institucionais sob sua responsabilidade, com
indicagdo preliminar de data, local, formato, publico estimado e servigos necessarios.

§ 3° O inclusdo de evento no calendario institucional ndo dispensa a abertura do
respectivo processo no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, nem implica autorizagao automatica para
realizacdo do evento ou para disponibiliza¢do dos servigos solicitados.

§ 4° O calendério institucional de eventos servird como instrumento de governanca,
planejamento, gestdo de riscos, racionalizacdo de recursos, compatibilizagdo de agendas, prevencdo de
sobreposi¢do de atividades e defini¢do de prioridades de atendimento.

§ 5° Os eventos determinados pela Procuradoria-Geral de Justi¢a ou classificados como
de elevada relevancia institucional poderao ser incluidos, alterados ou priorizados a qualquer tempo.

CAPITULO IV

DA SOLICITACAO, INSTRUCAO E AUTORIZACAO DOS EVENTOS

Art. 10. A realizacdo de evento com apoio da Assessoria de Relacdes Publicas e
Cerimonial ou com disponibilizagdo de servicos institucionais devera ser solicitada por meio de processo
proprio no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, dirigido a Assessoria de Relacdes Publicas e
Cerimonial.

§ 1° Os eventos determinados pela Procuradoria-Geral de Justica poderdo ser autuados de
oficio pela Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial.

§ 2° A autuacdo do processo ndo implica autorizacdo automatica do evento nem garantia
de disponibilizacdo de todos os servigos solicitados.

Art. 11. O requerimento devera observar os seguintes prazos minimos de antecedéncia:

I - 120 (cento e vinte) dias, para eventos de abrangéncia nacional ou internacional;

IT — 90 (noventa) dias, para eventos de alta complexidade;

IIT — 60 (sessenta) dias, para eventos de média complexidade;

IV — 30 (trinta) dias, para eventos de baixa complexidade;

V — 15 (quinze) dias, para reunides internas, visitas institucionais simples, gravacdes ou
eventos sem solenidade formal, sem prejuizo da analise de viabilidade.

§ 1° A inobservancia dos prazos podera ensejar o indeferimento do apoio solicitado, salvo
autorizacao excepcional da Procuradoria-Geral de Justica.
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§ 2° Os prazos previstos neste artigo poderdo ser ampliados quando o evento demandar
contratacdo especifica, deslocamento, hospedagem, cessdo de espago externo, seguranca especial,
transmissdo complexa, tradu¢ao simultinea, acessibilidade especializada ou participagdo de autoridades
externas.

Art. 12. O requerimento deverd conter, no minimo:

I — identifica¢cdo da unidade demandante;

IT — nome do responsavel pelo evento e respectivos contatos;

IIT — titulo, finalidade, justificativa e objetivos do evento;

IV — formato do evento, presencial, virtual ou hibrido;

V — abrangéncia, local, data, horario de inicio e término, duracdo estimada e carga
horaria;

VI — publico-alvo, numero estimado de participantes e eventual presenca de publico
externo;

VII — programacgao preliminar;

VIII - indicacdo de autoridades, palestrantes, debatedores, moderadores, homenageados
e convidados especiais;

IX — indicagdo sobre necessidade de composi¢do de mesa, nominata, roteiro de locugao,
mestre de cerimodnias e recepcao de autoridades;

X — servigos solicitados;

XI — estrutura fisica, tecnoldgica, audiovisual, de acessibilidade, comunicac¢ao,
seguranga, transporte, alimentacdo e ornamentacao pretendida;

XII — informagdo sobre existéncia de parceria, patrocinio institucional, apoio externo,
termo de cooperacao, convénio ou participagdo de outras entidades;

XIII — estimativa de custos, quando houver;

XIV —indicagao de eventual necessidade de transmissao, gravagao, fotografia, filmagem,
divulgag¢do interna ou externa;
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XV — minuta de convite, programacao, arte, material de divulgac¢ao ou identidade visual,
quando ja disponiveis;

XVI - indicagdo do responsavel operacional pelo evento;

XVII — indicacdo do espaco fisico pretendido e, quando se tratar dos auditorios ou
espacos adjacentes da Procuradoria-Geral de Justica, observancia das regras do Ato n® 212/2025/PGJ ou de
norma que venha a substitui-lo;

XVIII — informagao sobre necessidade de inclusao no calendario institucional de eventos;

XIX — justificativa especifica para servigo de alimentacdo em eventos com publico igual
ou inferior a 30 (trinta) participantes;

XX —indica¢ao de eventual necessidade de relatdrio especifico de avaliacao;

XXI — outras informagdes necessarias a analise de viabilidade.

Art. 13. A unidade demandante devera indicar, no requerimento inicial, responsavel
operacional pelo evento, que atuard como interlocutor formal junto a Assessoria de Relagdes Publicas e
Cerimonial e as demais unidades envolvidas.

§ 1° Compete ao responsavel operacional pelo evento:

I — acompanhar a tramitagdao do processo no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI;

I — prestar, tempestivamente, as informagdes solicitadas pela Assessoria de Relacdes
Publicas e Cerimonial e pelas unidades técnicas envolvidas;

IIT — consolidar e validar a programacao do evento;

IV — encaminhar a relacdo de autoridades, palestrantes, debatedores, moderadores,
homenageados, convidados especiais e participantes, quando cabivel,

V — providenciar, no ambito da unidade demandante, as informacdes relativas ao
conteudo programatico, material de apoio e demais aspectos tematicos do evento;

VI — validar, quando solicitado, minutas de convites, programacao, pecas de divulgacao,
roteiro de cerimOnia, nominata e demais documentos relacionados ao evento;

VII — informar imediatamente qualquer alteracdo de data, horario, local, formato,
programacao, publico estimado, autoridades participantes ou servicos solicitados;
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VIII — acompanhar a execu¢do do evento, quando necessario, em articulacdo com a
Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial.

§ 2° A indicagdo do responsavel operacional nao afasta a responsabilidade da chefia da
unidade demandante quanto a pertinéncia institucional, ao contetido, a justificativa, aos objetivos ¢ aos
resultados esperados do evento.

§ 3° A auséncia de responsavel operacional indicado ou a falta de resposta as solicitagdes
de complementacdo de informacdes podera ensejar a suspensdo da andlise, o indeferimento do apoio
solicitado ou o arquivamento do pedido, mediante comunicagdo a unidade demandante.

Art. 14. A Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial analisard o requerimento e
podera:

I — solicitar complementagao de informagdes ou documentos;

IT — propor ajustes de data, horario, formato, local, programagao, protocolo ou servigos;

III — consultar as unidades técnicas envolvidas;

IV — emitir manifestacdo técnica sobre viabilidade, complexidade, servigos
recomendados, disponibilidade de equipe e necessidade de autorizag¢do superior;

V — submeter o pedido a deliberagdo da Procuradoria-Geral de Justi¢a ou da autoridade
competente.

§ 1° A auséncia de complementacdo no prazo fixado pela Assessoria de Relagdes
Publicas e Cerimonial podera ensejar o arquivamento do pedido, com comunicagdo a unidade demandante.

§ 2° A decisdo autorizativa devera indicar os servigos deferidos, seus limites
quantitativos, a unidade responsavel por cada providéncia e eventuais condicionantes.

Art. 15. A autorizacao do evento observara:

I — interesse institucional;

IT — conveniéncia e oportunidade administrativa;

IIT — adequacdo ao planejamento estratégico;

IV — disponibilidade de agenda, espaco, equipe e contratos;

V — disponibilidade orcamentaria e financeira;

https://sei.mpam.mp.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procediment... 10/23



10/07/26, 07:12 SEI/MPAM - 2196842 - ATO

VI — economicidade ¢ racionalidade dos servigos solicitados;

VII — compatibilidade com o calendério institucional;

VIII — observancia das normas de cerimonial, seguranca, comunicagdo, tecnologia da
informacao, acessibilidade e contratacdo publica.

CAPITULO V

DOS SERVICOS DE CERIMONIAL E APOIO A EVENTOS

Art. 16. Os servicos prestados pela Assessoria de Relacdes Publicas e Cerimonial,
diretamente ou mediante apoio de unidades internas e contratagdes vigentes, poderdo incluir:

I — planejamento protocolar do evento;

IT — recepgdo de autoridades, palestrantes, homenageados e convidados;

IIT — elaboracao de roteiro de cerimonia e roteiro de locucao;

IV — indicacdo ou acompanhamento de mestre de cerimonias;

V — elaboragdo de nominata;

VI — composicao de mesa de honra ou dispositivo oficial;

VII — elaboragdo de roteiro para integrantes da mesa;

VIII — elaboragdo de plano de assentos;

IX — controle de confirmagdes, escusas e lista de autoridades;

X — organizagdo do ambiente cerimonial;

XI — orientagdo sobre uso de bandeiras, hinos e simbolos institucionais;

XII — providéncias relativas a placas, certificados, homenagens ou honrarias, quando
autorizadas;

XIII — apoio a recepgao e credenciamento;
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XIV — articulagdo com servicos de alimentacdo, ornamentagdo, recepcdo, tradugdo
simultanea, intérprete de Libras, fotografia, filmagem, gravacdo, transmissdo, mobiliario, sonorizagao,
iluminagao, tecnologia da informagao e apoio audiovisual;

XV — acompanhamento da execu¢do do evento, de acordo com sua complexidade;
XVI — avaliagdo posterior, quando cabivel.

Art. 17. Os servicos de comunicacao social relacionados a eventos institucionais serao
planejados e executados pela Assessoria de Comunicacdo — ASCOM, no ambito de suas atribuigdes e
fluxos proprios, podendo compreender divulgagdo institucional, cobertura jornalistica, produgdo de
conteudo, fotografia, producao audiovisual, identidade visual, relacionamento com a imprensa, gestdo de
redes sociais e demais atividades correlatas.

§ 1° A Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial — ARPC cabera, quando
necessario, prestar a Assessoria de Comunicagdo — ASCOM e a unidade responsavel pelo evento as
informagdes protocolares e cerimoniais indispensaveis a adequada divulgagdo, cobertura ou organizacao
institucional, especialmente quanto a programagdo, composi¢do de mesa, nominata, presenca de
autoridades, fluxo de convidados e demais elementos de cerimonial.

§ 2° A atuacdo integrada entre Assessoria de Comunicagdo — ASCOM e Assessoria de
Relagdes Publicas e Cerimonial — ARPC observard a autonomia técnica e administrativa de cada unidade,
inexistindo relacdo de subordinagdo, supervisdo técnica ou cogestdo entre elas.

§ 3° A execucdo de servigos de comunicacdo social dependera de analise técnica da
Assessoria de Comunicagdo — ASCOM, disponibilidade operacional, planejamento institucional e,
quando necessario, autorizagdo da Administragdo Superior.

Art. 18. A disponibilizagdo de alimenta¢do, ornamentagdo, recepcionistas, mestre de
cerimoOnias, intérprete de Libras, traducdo simultinea, equipamentos audiovisuais, transmission,
mobilidrio, sinalizagdo ou outros servicos dependera de autorizagdo expressa, disponibilidade
or¢amentaria, existéncia de contrato vigente ou procedimento regular de contratagao.

§ 1° O servigo de alimentag@o podera ser autorizado, em regra, para eventos presenciais
com publico superior a 30 (trinta) participantes, ressalvadas as sessdes solenes, solenidades oficiais,
eventos de representagdo institucional, eventos de alta complexidade ou hipoteses devidamente justificadas
pela unidade demandante e autorizadas pela Subprocuradoria-Geral de Justiga para Assuntos
Administrativos.

§ 2° A alimentagao, quando deferida, devera observar a natureza do evento, a duragdo, o
horario, o publico-alvo, o nimero de participantes, a autoridade envolvida, a disponibilidade contratual e a
economicidade.

§ 3° Servigos de ornamentacdo e floricultura serdo reservados, preferencialmente, para
solenidades de posse, sessdes solenes, eventos de alta complexidade, datas institucionais, homenagens
oficiais e eventos autorizados pela Procuradoria-Geral de Justiga.
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§ 4° Servigos de recepgdo especializada, mestre de cerimoOnias, tradu¢ao simultanea,
intérprete de Libras e apoio audiovisual serdo dimensionados conforme a complexidade do evento e a
disponibilidade técnica ou contratual.

§ 5° A autorizagdo de servigco de alimentacdo para eventos com publico igual ou inferior a
30 (trinta) participantes tera carater excepcional e devera ser motivada em razdo da natureza institucional
do evento, da presenca de autoridades, da duracdo da atividade, do horario de realizagdo, da participacao
de publico externo, da relevancia estratégica, da necessidade de recepcdo protocolar ou de outra
circunstancia devidamente justificada.

§ 6° Para fins de dimensionamento do servigo de alimentagdo, a unidade demandante
devera informar estimativa realista de publico, lista de inscritos ou convidados, duragdo do evento, horario
de realizacdo, perfil dos participantes e eventual necessidade especifica relacionada a natureza da
atividade.

§ 7° A quantidade, o tipo e o formato do servico de alimentacdo observardo a
economicidade, a disponibilidade contratual, a compatibilidade com o evento e a prevencdo de
desperdicios.

§ 8° Nos eventos realizados nos auditérios ou espacos adjacentes da Procuradoria-Geral
de Justica, a disponibilizacdo de alimentagdo devera observar, além deste Ato, as regras especificas de
utilizacdo dos espacos institucionais, especialmente quanto aos locais autorizados para coffee break,
coquetel ou servigo congénere.

Art. 19. Eventos realizados fora das dependéncias do Ministério Publico do Estado do
Amazonas dependerdo de autorizacdo expressa da Procuradoria-Geral de Justica, observada a justificativa
da unidade demandante e a demonstragao de viabilidade logistica, orcamentdria e institucional.

Pardgrafo tnico. Quando houver apoio institucional a evento externo, 0s servigos
prestados deverdo observar, sempre que possivel, o limite equivalente ao que seria disponibilizado em
evento semelhante realizado nas dependéncias do Ministério Publico.

CAPITULO VI

DOS EVENTOS PRESENCIAIS, VIRTUAIS E HIBRIDOS E DO USO DOS
ESPACOS INSTITUCIONAIS

Art. 20. Os eventos presenciais serdo realizados, preferencialmente, em espagos fisicos
do Ministério Publico do Estado do Amazonas, observadas a capacidade do local, a acessibilidade, a
seguranga, a disponibilidade de equipamentos e a compatibilidade com a natureza do evento.

§ 1° Havendo publico externo, a unidade demandante devera fornecer lista de convidados
ou estimativa de participantes, conforme a natureza do evento.

§ 2° A utilizagdo de espago externo deverd ser justificada e instruida com informagdes
sobre localizagdo, capacidade, acessibilidade, custos, seguranca, equipamentos e eventuais obrigacdes da
Instituigao.
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Art. 21. A utilizacdo de espagos fisicos do Ministério Publico do Estado do Amazonas
para realizacdo de eventos institucionais observard a capacidade, a finalidade, a disponibilidade, as
condicdes de acessibilidade, seguranca, infraestrutura, equipamentos, circulagdo de pessoas e
compatibilidade do espago com a natureza do evento.

Art. 22. A utilizag@o e a cessdo dos Auditérios Carlos Alberto Bandeira de Aratijo e
Gebes de Mello Medeiros, bem como de suas adjacéncias, incluindo sagudo de entrada, hall, 4rea de
espera, foyer, mezanino ¢ demais espacgos vinculados, observardo o disposto no Ato n°® 212/2025/PGlJ, ou
em outro ato que venha a substitui-lo.

§ 1° Nos eventos institucionais que demandarem uso dos auditdrios ou de seus espagos
adjacentes, a analise da Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial devera compatibilizar:

I — as regras especificas de utilizagcdo, cessdo, acesso, credenciamento € conservagao
previstas no Ato n° 212/2025/PGJ;

IT — a disponibilidade de data e horario;

III — a natureza, complexidade e finalidade do evento;

IV — a estimativa de publico;

V — os servicos de cerimonial, comunica¢do, seguranga, tecnologia da informacao,
alimentagdo, ornamentacao, recepcao e apoio audiovisual eventualmente solicitados;

VI — a necessidade de autorizacdo da autoridade competente.

§ 2° As regras deste Ato aplicam-se aos aspectos de cerimonial, protocolo, organizagao
institucional, precedéncia, convites, comunicacgao, acessibilidade, servigos de apoio e registro dos eventos,
sem prejuizo da aplicacdo das normas especificas que disciplinam o uso, a cessdo € a conservacdo dos
auditorios e espagos adjacentes.

§ 3° Havendo conflito aparente entre este Ato e norma especifica sobre uso ou cessao de
espaco institucional, prevalecerd a norma especial quanto a gestdo, reserva, funcionamento, conservacao,
acesso e utilizacdo fisica do ambiente, cabendo a Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial promover
a compatibilizagdo operacional necessaria.

Art. 23. A reserva de espaco fisico para realizacdo de evento ndo implica, por si sO,
deferimento de servigos de cerimonial, comunica¢do social, alimentacdo, ornamentag¢do, recepcao,
transmissdo, mobiliario, apoio audiovisual ou quaisquer outros servicos complementares, os quais
dependerao de solicitagdo especifica, analise de viabilidade e autorizagcdo da autoridade competente.

Art. 24. A unidade demandante devera observar os horarios autorizados para inicio e
término do evento, a capacidade do espaco, as regras de acesso e credenciamento, as limitagdes de
circulagcdo, a preservacdo dos bens publicos e as orientacdes da Assessoria de Relacdes Publicas e
Cerimonial, da Assessoria de Seguranca Institucional, da Diretoria de Administracdo e das demais
unidades competentes.
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Paragrafo unico. Alteracdes de data, hordrio, local, formato, publico estimado,
programacao ou servigos vinculados ao uso do espago fisico deverdo ser comunicadas previamente a
Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial, observados os prazos e condigdes previstos neste Ato ¢ na
norma especifica aplicavel ao espago utilizado.

Art. 25. Os eventos virtuais deverdo ser realizados, preferencialmente, em plataforma
institucional, incumbindo a unidade demandante providenciar conteudo, palestrantes e demais informagdes
necessarias.

§ 1° A criagdo de salas virtuais, links de acesso e operagdo de aplicativos podera ser
realizada pela unidade demandante ou pelo Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional — CEAF,
conforme a complexidade do evento e a definicdo da Administragdo.

§ 2° A transmissao ao vivo em canal institucional dependera de autorizagdo da Assessoria
de Comunicagdo — ASCOM e de analise da relevancia institucional, do interesse publico, da capacidade
técnica e da disponibilidade de equipe.

Art. 26. Os eventos hibridos deverdo contemplar planejamento especifico para o publico
presencial e remoto, assegurando, quando possivel, adequada interacdo, transmissao, captacdo de audio e
imagem, acessibilidade e suporte técnico.

CAPITULO VII

DO CERIMONIAL, PRECEDENCIA E REPRESENTACAO

Art. 27. As solenidades, cerimdnias oficiais e eventos institucionais do Ministério
Publico do Estado do Amazonas observarao, no que couber, o Decreto Federal n° 70.274, de 9 de margo de
1972, a legislacao sobre simbolos nacionais, as normas estaduais aplicaveis e as orientagdes expedidas pela
Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial.

Art. 28. Nas solenidades promovidas pelo Ministério Publico do Estado do Amazonas, a
Procuradoria-Geral de Justica sera considerada autoridade anfitria institucional, cabendo-lhe presidir o ato,
ressalvadas as hipoteses legais, protocolares ou institucionais que recomendem disposi¢do diversa.

§ 1° A presenca de autoridades de maior precedéncia protocolar podera ensejar ajuste na
composi¢ao da mesa, no dispositivo de honra, no roteiro de pronunciamentos ¢ na condu¢ao da solenidade.

§ 2° Em eventos realizados em parceria com outros 6rgaos ou entidades, a defini¢ao da
autoridade anfitria, da ordem de precedéncia e do protocolo seréd ajustada previamente entre as instituigdes
envolvidas.

Art. 29. A composi¢do de mesa, dispositivo de honra ou primeira fila sera definida pela
Assessoria de Relagdes Publicas ¢ Cerimonial, considerando:

I — a autoridade que preside o ato;
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II — a autoridade anfitria;

IIT — a autoridade homenageada ou empossada;

IV — a ordem geral de precedéncia;

V — a natureza do evento;

VI — a representagdo institucional,

VII — a disponibilidade fisica do espago;

VIII — a conveniéncia protocolar.

Art. 30. A representagdo da Procuradoria-Geral de Justiga em eventos externos sera
formalizada por designagdo especifica, recaindo preferencialmente sobre Subprocurador(a)-Geral de
Justi¢a, Secretario(a)-Geral, Procurador(a) de Justica ou membro do Ministério Publico indicado pela
Administragdo Superior.

§ 1° O representante formal da Procuradoria-Geral de Justica ocupard, para fins
protocolares, a posicao correspondente a autoridade representada, quando cabivel e aceito pelo cerimonial
do 6rgao promotor.

§ 2° A representacao protocolar da Procuradoria-Geral de Justiga por servidor sera
admitida apenas para fins administrativos ou técnicos, ndo se confundindo com representagdo institucional
em solenidades oficiais, salvo determinagdo expressa da Administragao Superior.

Art. 31. Os pronunciamentos em eventos solenes observarao, preferencialmente, a ordem
inversa de precedéncia, cabendo a autoridade de maior precedéncia ou a autoridade anfitrid o encerramento
das manifestagoes.

§ 1° A Assessoria de Relacdes Publicas e Cerimonial podera propor limitagdo de nimero
e duracdo dos pronunciamentos, de modo a preservar a objetividade, a formalidade, a eficiéncia e a
solenidade do evento.

§ 2° Nas solenidades de posse, homenagens e outorgas, o roteiro de discursos sera
submetido previamente a aprovacao da Procuradoria-Geral de Justica ou da autoridade por ela delegada.

CAPITULO VIII

DOS CONVITES, CONFIRMACOES E CORRESPONDENCIA PROTOCOLAR
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Art. 32. Os convites para solenidades, cerimonias oficiais € eventos com presenca de
autoridades serdo expedidos, preferencialmente, pela Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial, apds
validagdo da Procuradoria-Geral de Justica ou da autoridade competente.

§ 1° Nos eventos de capacitacdo, reunides técnicas, cursos, palestras ou atividades
internas sem carater solene, os convites ou comunicagdes poderdo ser expedidos pela unidade demandante,
pelo Centro de Estudos e Aperfeigoamento Funcional — CEAF ou pela unidade responsavel, observada a
orientacao da Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial quando houver participagdo de autoridades.

§ 2° Quando houver composicio de mesa, presenca de autoridades externas ou
solenidade formal, a lista de convidados deverd ser previamente submetida a Assessoria de Relagdes
Publicas e Cerimonial.

Art. 33. Convites deverao conter, no minimo:

I — identificacdo de quem convida;

II — denominacao ¢ finalidade do evento;

IIT — data, horario e local ou link de acesso;

IV —indicacdo do formato do evento;

V — programacao resumida, quando cabivel;

VI - pedido de confirmagdo de presenca, quando necessario;

VII — contatos para confirmagao;

VIII - indicacdo de traje, quando pertinente;

IX — orientagdes de acesso, estacionamento, credenciamento, seguranca ou participagdo
remota, quando necessarias.

Art. 34. Salvo situacdo excepcional, os convites observardo os seguintes prazos minimos
de envio:

I — 30 (trinta) dias, para eventos nacionais, solenidades oficiais, posses, homenagens ou
eventos de alta complexidade;

IT — 15 (quinze) dias, para eventos solenes ou com participacao de autoridades;

IIT — 10 (dez) dias, para eventos ndo solenes, reunides institucionais, capacitacdes e
demais eventos de baixa complexidade.
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Art. 35. A Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial mantera controle de
confirmagdes, escusas e representacdes em eventos solenes ou de alta complexidade, contendo, quando
possivel, nome da autoridade, cargo, institui¢do, contato e forma de participagao.

Art. 36. A correspondéncia protocolar dirigida a Procuradoria-Geral de Justiga, relativa a
convites, solenidades e eventos oficiais, sera tratada pela Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial,
que providenciard, quando necessario, confirmacao, escusa, indica¢ao de representante ou resposta formal.

CAPITULO IX

DOS SIMBOLOS, BANDEIRAS E HINOS

Art. 37. O uso da Bandeira Nacional, da Bandeira do Estado do Amazonas, da Bandeira
do Municipio, quando cabivel, e da Bandeira do Ministério Publico do Estado do Amazonas observara a
legislagdo federal sobre simbolos nacionais, as normas de cerimonial publico e as orientagdes da
Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial.

§ 1° A Bandeira Nacional ocupard sempre lugar de honra, ndo podendo ser apresentada
em tamanho inferior ou em posi¢cdo de menor destaque em relagdo as demais bandeiras.

§ 2° A disposicao das bandeiras deverd observar a precedéncia legal e protocolar,
consideradas a natureza do evento, o numero de bandeiras, o espaco fisico e a posi¢ao do publico.

§ 3° O uso de bandeiras estrangeiras ou de organismos internacionais dependera de
analise prévia da Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial.

Art. 38. A execugdo do Hino Nacional Brasileiro, do Hino do Estado do Amazonas ou do
Hino do Municipio, quando cabivel, observara a solenidade do ato, a legislagdo aplicavel e a orientacao da
Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial.

CAPITULO X

DA ACESSIBILIDADE, LINGUAGEM INSTITUCIONAL E
SUSTENTABILIDADE

Art. 39. Os eventos institucionais deverdao observar, sempre que possivel, medidas de
acessibilidade, inclusdo, comunicacdo acessivel e linguagem simples, especialmente quando houver
participagdo de publico externo, transmissdo ao vivo, capacitacdo ou evento de grande porte.

Pardgrafo tnico. Poderdo ser adotados, conforme a necessidade e a disponibilidade
técnica ou contratual, recursos como intérprete de Libras, legendagem, audiodescri¢do, reserva de
assentos, acessibilidade arquitetonica, acessibilidade digital e linguagem clara.

Art. 40. Os roteiros, pronunciamentos € comunicagoes institucionais deverao prezar pela
objetividade, linguagem respeitosa, impessoalidade, sobriedade, clareza e observancia da dignidade de
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todas as pessoas.

Art. 41. A organizacdo de eventos deverd buscar a reducdo de desperdicios, o uso
racional de materiais, a adogdo preferencial de convites digitais, a adequada estimativa de publico, o
aproveitamento de estruturas institucionais e a compatibilidade dos servicos com a real necessidade do
evento.

CAPITULO XI

DA  AVALIACAO, REGISTROS, INDICADORES E MEMORIA
INSTITUCIONAL

Art. 42. A Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial podera manter registros dos
eventos realizados, incluindo informagdes sobre data, local, unidade demandante, autoridades presentes,
servicos utilizados, publico estimado, custos e intercorréncias.

Art. 43. A Assessoria de Relagoes Publicas e Cerimonial elaborard relatério anual de
atividades, a ser encaminhado a Procuradoria-Geral de Justica e a Diretoria-Geral, com informagdes
consolidadas sobre os eventos institucionais realizados ou apoiados no periodo.

§ 1° O relatorio anual podera contemplar, entre outros dados:

I — quantitativo de eventos realizados ou apoiados;

IT — classificagdo dos eventos por complexidade, formato e unidade demandante;

IIT — eventos profissionais: presenciais, virtuais e hibridos;

IV —utilizagao dos espacos institucionais, quando aplicavel;

V — servicos de cerimonial, comunicagdo, recep¢do, alimentacdo, ornamentacao,
acessibilidade, fotografia, filmagem, transmissdo, apoio audiovisual e tecnologia da informagao
efetivamente utilizados;

VI — estimativa de publico participante;

VII — events com participagdo de autoridades externas;

VIII — intercorréncias relevantes;

IX — boas praticas identificadas;

X — oportunidades de melhoria;
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XI — recomendacgdes para o planejamento dos eventos do exercicio seguinte.

§ 2° O relatorio anual podera subsidiar o planejamento orgamentario, a instrugdo de
contratagdes, a revisao de fluxos, a atualizagdo de manuais, a defini¢do do calendario institucional de
eventos, a gestdo de riscos e o aprimoramento dos servigcos prestados pela Assessoria de Relagdes Publicas
e Cerimonial.

Art. 44. Nos eventos de alta complexidade, repercussdo institucional relevante ou
expressivo emprego de recursos administrativos, a Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial elaborara
relatorio especifico de avaliacdo, contendo os principais resultados, dificuldades, providéncias adotadas e
intercorréncias.

Paragrafo tinico. O relatorio de que trata o caput deste artigo serd inserido nos autos do
respectivo processo de solicitacdo do evento no Sistema Eletronico de Informagdes — SEI e submetido a
Diretoria-Geral e a Procuradoria-Geral de Justica para fins de governanga e controle de resultados.

CAPITULO XII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. A Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial podera propor a Procuradoria-
Geral de Justica a edi¢do de manual, guia, formulario, checklist ou procedimento operacional padrdo para
complementar a execugao deste Ato.

Art. 46. Os casos omissos € as situagdes excepcionais serdo decididos pela Procuradoria-
Geral de Justica ou pela autoridade por ela delegada, ouvidas, quando necessario, a Diretoria-Geral, a
Assessoria de Relagdes Publicas e Cerimonial, as Assessorias de Comunicacdo e¢ de Seguranca
Institucional, a area de Tecnologia da Informagado e demais unidades técnicas competentes.

Art. 47. As unidades do Ministério Publico do Estado do Amazonas deverdao observar os
fluxos, prazos e orientacdes previstos neste Ato, sem prejuizo de normas especificas aplicaveis a
contratagdes, seguranga institucional, comunicagdo social, tecnologia da informacao, protecdo de dados,
acessibilidade, gestdo documental, uso e cessdo de espacos institucionais.

Art. 48. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacio.

GABINETE DA PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
AMAZONAS, em Manaus, data da assinatura eletronica.

LEDA MARA NASCIMENTO ALBUQUERQUE

Procuradora-Geral de Justica
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ANE

XO1

Descrigao referencial

Ato formal presidido pelo(a) Procurador(a)-Geral de
Justica ou autoridade designada, com protocolo oficial,
composi¢do de mesa, presenca de autoridades e
elevada representagao institucional.

Ato solene destinado a assinatura de termo de posse de
membro, servidor ou autoridade institucional, com
roteiro formal, nominata, composi¢do de mesa e
registro institucional.

Evento de grande porte, com publico expressivo,
programacao extensa, multiplas unidades envolvidas,
repercussdo externa, transmissao, contratacao de
servicos ou presenca de autoridades.

Evento destinado a debate, cooperagdo, formacao,
articulacdo institucional ou apresentacao publica,
podendo exigir cerimonial simplificado, comunicagio
social, recepcdo e apoio técnico.

Evento de menor porte, com publico reduzido, baixa
exigéncia logistica e, em regra, sem solenidade formal.

Gravagao, entrevista, podcast, curso gravado, contetido
audiovisual ou producao institucional, com apoio
técnico conforme disponibilidade e finalidade
institucional.

ANEXO II

POR CATEGORIA DE EVENTO:

Servigos que poderao ser avaliados

cerimoOnia oficial

Complexidade Categoria
Alta Sessdo solene ou cerimonia oficial
Alta Empossamento
Alta Congresso, encontro nacional, ssmana
institucional, prémio ou homenagem
oficial
Média Forum, seminario, audiéncia publica,
workshop, painel, mesa-redonda,
langamento ou reunido
interinstitucional
Baixa Reunido institucional, visita técnica,
curso, palestra, debate, reunido de
grupo de trabalho ou capacitagio
interna
Baixa Producdo e ensino
SERVICOS REFERENCIAIS
Categoria
Sessdo solene ou Roteiro, nominata, ¢

omposicdo de mesa, recepcao de autoridades, mestre de

cerimoOnias, plano de assentos, bandeiras, hinos, comunicacao social, fotografia,
filmagem, transmissdo, acessibilidade e organizacao de ambiente.

Empossamento

Roteiro formal, termo de posse, nominata, composicao de mesa, mestre de cerimonias,
recepgdo, convites, confirmacao de autoridades, decoragdo, alimentacdo, fotografia,
filmagem, transmissdo, acessibilidade e apoio audiovisual.

Congresso ou evento de
grande porte

Planejamento integrado, identidade visual, divulgagédo, recep¢do, credenciamento,
roteiros, mestre de ceriménias, plano de assentos, tradugdo ou Libras, alimentagao,
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Categoria Servigos que poderao ser avaliados

sinalizagdo, fotografia, filmagem, transmissdo, mobiliario, tecnologia da informacao e
apoio audiovisual.

Forum, seminario ou Roteiro simplificado, nominata, recepcao, apoio audiovisual, comunica¢ao social,
reunido interinstitucional fotografia, transmissao, acessibilidade, alimentagdo conforme duracao e publico, e
organizagdo de ambiente.

Reunido institucional, Apoio basico de sala, equipamentos, comunicagao interna, roteiro simplificado,
curso ou palestra recep¢ao eventual, transmissdo ou gravagdo quando autorizada.
Produg@o e ensino Reserva de espago, apoio de gravagdo, organizagdo de ambiente, identidade visual,
apoio de tecnologia da informacao, edi¢dao ou divulgacdo conforme fluxo da unidade
competente.
ANEXO III

INFORMACOES MINIMAS DO REQUERIMENTO DE EVENTO:

I — unidade demandante;

II — responsavel pelo evento e contatos;

III — titulo do evento;

IV —justificativa;

V — objetivos;

VI — formato: presencial, virtual ou hibrido;

VII — data, horario, duragao e local,

VIII — abrangéncia: interna, local, estadual, regional, nacional ou internacional;
IX — publico-alvo e estimativa de participantes;

X — programacao preliminar;

XI — autoridades, palestrantes, convidados especiais e homenageados;

XII — servigos solicitados;

XIII — necessidade de composi¢do de mesa, mestre de cerimonias, nominata e roteiro;

XIV — necessidade de alimentagdo, ornamentacao, recep¢do, fotografia, filmagem ou
transmissao;

XV — necessidade de intérprete de Libras, tradugcdo simultdnea ou outro recurso de
acessibilidade;

XVI —necessidade de seguranga, transporte, estacionamento ou credenciamento;
XVII — estimativa de custos ou indicacao de contrato existente, se houver;

XVIII — indicacdo de parcerias, apoios externos, convénios ou termos de cooperacgao;
XXIX - indicagdo do responsavel operacional pelo evento;

XX — indicagdo do espago fisico pretendido e, quando se tratar dos auditorios ou espagos
adjacentes da Procuradoria-Geral de Justica, observancia das regras do Ato n°® 212/2025/PGJ ou de norma
que venha a substitui-lo;

XXI - informagao sobre necessidade de inclusdo no calendario institucional de eventos;
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XXII — justificativa especifica para servigco de alimentagdo em eventos com publico igual
ou inferior a 30 (trinta) participantes;

XXIII — indicacdo de eventual necessidade de relatorio especifico de avaliacdo (art. 44);

XXIV — documentos complementares, quando necessarios.

Documento assinado eletronicamente por Leda Mara Nascimento Albuquerque, Procurador(a) -
Geral de Justica, em 09/07/2026, as 17:10, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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