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DISPOE SOBRE A GESTAO DOCUMENTAL NO AMBITO DO MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DO AMAZONAS.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS, por
substituicao legal, no uso das atribuicdes legais que |lhe confere o artigo 53,
incisos I, da Lei Complementar n.2 011, de 17 de dezembro de 1993.

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal dispde em seu artigo 23,
caput, e inciso lll, que é de competéncia comum da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios “proteger os documentos, as obras e
outros bens de valor histérico, artistico e cultural, os monumentos, as
paisagens naturais notdveis e os sitios arqueolégicos”;

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal estabelece em seu artigo 216,
§2.2, que atribui a Administracdao Publica a gestao documental e disposicao
prévia para consulta aos interessados, em conformidade com a Lei n.2
12.527, de 18 de novembro de 2011;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer uma politica adequada de
Gestao Documental, visando a organizacdao e manutencao do acervo
arquivistico e recuperacao de informacdes fundamentais no processo de
decisdo e melhoria da qualidade de servicos prestados pelo Ministério
Plblico do Estado do Amazonas;

CONSIDERANDO a necessidade premente de uniformizar procedimentos e
reduzir a massa documental acumulada e desprovida de valor nos arquivos
do Ministério Publico do Estado do Amazonas, de racionalizar o uso de seu
espaco fisico e de preservar os documentos em condicdes adequadas para o
pleno exercicio das funcdes institucionais, tomada de decisbes, preservacao
da memobdria institucional e prestacao de servicos publicos de qualidade,
com fulcro na Lei n.2 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

CONSIDERANDO a previsao no artigo 18, do Decreto n.¢2 4.073, de 03 de
janeiro de 2002, sobre a constituicao da Comissao Permanente de Avaliacao
de Documentos em cada érgao e entidade da Administracao Publica
Federal;
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CONSIDERANDO o disposto na Resolucao n.2 158, de 31 de janeiro de
2017, do Conselho Nacional do Ministério Publico que institui o Plano
Nacional de Gestao de Documentos e Meméria do Ministério Publico -
PLANAME e seus instrumentos;

CONSIDERANDO o disposto na Resolucao n.2 225, de 24 de marcgo de
2021, do Conselho Nacional do Ministério Publico, que Instituiu o Plano de
Classificacao de Documentos do Ministério Publico e a Tabela de
Temporalidade e Destinacao de Documentos do Ministério Publico, e dispés
em seu artigo 6.2 que “0s ramos e as unidades do Ministério PUblico deverao
adequar seus sistemas de informacdo ao PCD e a TTD em até 1 (um) ano,
contado da entrada em vigor deste Ato”;

CONSIDERANDO a necessidade de implementacdo de repositério
arquivistico digital confiavel para transferéncia e recolhimento de
documentos arquivisticos, em conformidade com a Lei n.2 12.682, de 09 de
julho de 2012, o Decreto n.2 10.278, de 18 de marco de 2020, bem como as
Resolucdes n.2 39 e 43 do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
datadas em 29 de abril de 2014 e 04 de setembro de 2015,
respectivamente;

CONSIDERANDO a implementacao de diretrizes para gestdo arquivistica do
correio eletrénico corporativo, seguindo as recomendacdes da Resolucao n.?
36 do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de 19 de dezembro de
2012;

CONSIDERANDO a existéncia de procedimentos especificos que
disciplinam a gestao de acervo impresso, digital ou quaisquer outros
suportes, adequando-se a modernizacao dos meios de armazenamento
regulamentados pelas Leis n.2 12.682, de 09 de julho de 2012, e n.2 14,129,
de 29 de marco de 2021, que orientam a desburocratizacao da
transformacao digital para garantia de acesso ao cidadao; e

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacao da gestao documental do
Ministério Pdblico do Estado do Amazonas, instituida pelo Ato/PGJ n.2
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126/2010;
RESOLVE:

TITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |

LEGISLACAO

Art. 12 - Fica instituida a Politica de Gestao Documental e a Comissao
Permanente de Avaliacao de Documentos do Ministério Publico do Estado do
Amazonas, responsdavel pela salvaguarda dos documentos de arquivo, como
instrumentos de apoio a atuacdo e a preservagao da membéria institucional.

Art. 29 - A Politica de Gestao Documental do Ministério Publico do Estado do
Amazonas sera implementada com a finalidade de orientar a producao,
tramitacao, classificacao, uso, avaliacao e arquivamento de documentos em
fase corrente e intermedidria, visando a sua eliminacao ou recolhimento
para guarda permanente.

Art. 32 - Deverao ser adotados, na preservacao de documentos em suporte
fisico ou digital, critérios que assegurem a autenticidade, a integridade, a
seguranca e o acesso de longo prazo aos documentos, em face das
ameacas de degradacao fisica e da rapida obsolescéncia tecnoldgica de
hardware, software e de outros formatos.

Art. 42 - E dever de todos os gestores documentais do Ministério Publico do
Estado do Amazonas o cumprimento da legislacao arquivistica brasileira
naquilo que for de sua competéncia.

CAPITULO I
CONCEITOS BASICOS
Art. 52 - Para fins deste Ato, considera-se:

I- ARQUIVO: Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma
entidade coletiva, publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de
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suas atividades, independentemente de seu suporte fisico ou digital,
podendo ser do tipo corrente, intermedidrio ou permanente;

[I- ARQUIVO CORRENTE: Conjunto de documentos, em tramitacao ou nao,
gue, pelo seu valor primario, é objeto de consultas frequentes pela entidade
que o produziu, a quem compete a sua administracao;

I1l- ARQUIVO INTERMEDIARIO: Conjunto de documentos originarios de
arquivos correntes com uso pouco frequente, que aguarda destinacao;

IV- ARQUIVO PERMANENTE: Conjunto de documentos que deixam de ter
valor previsivel para seus produtores por questdes administrativas, legais e
financeiras, e que sao conservados permanentemente por possuirem valor
histérico de testemunho;

V- ATIVIDADE-FIM: Atividade desenvolvida em decorréncia da finalidade de
uma instituicao. Também chamada atividade finalistica;

VI- ATIVIDADE-MEIO: Atividade que da apoio a consecucao das atividades
fim de uma instituicao, também chamada atividade mantenedora;

VIl- AVALIACAO: Processo de andlise de documentos de arquivo que
estabelece os prazos de guarda e a destinacao, de acordo com os valores
gue lhes sao atribuidos;

VIIlI- CLASSIFICACAO: Organizacdo dos documentos de um arquivo ou
colecao, de acordo com um plano de classificagcao, cédigo de classificacao
ou quadro de arranjo. Analise e identificacao do conteddo de documentos,
selecao da categoria de assunto sob a qual sejam recuperados, podendo-se
Ihes atribuir cédigos;

IX- COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS:
Grupo multidisciplinar encarregado da avaliacao de documentos de um

arquivo e responsavel pela elaboracdo da tabela de temporalidade;

X- COPIA SIMPLES: Reproduc&do de um documento por critérios do produtor,
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obtida simultaneamente ou a partir do documento original, sem a
necessidade de guarda para fins arquivisticos, por nao possuir valor juridico,
independentemente de seu suporte fisico ou digital;

X|- DESCARTE: Exclusdao de documentos de um arquivo apés avaliacao;

X1l- DESTINACAO: Decisdo, com base na avaliacdo, quanto ao
encaminhamento de documentos para guarda permanente, descarte ou
eliminacao;

XIll- DOCUMENTO: Unidade de registro de informacao, independentemente
de seu suporte fisico ou digital.

XIV- DOCUMENTO COM VALOR HISTORICO: S80 documentos e processos
gue representem um fato ou situacdo relevante para histéria do Ministério
Plblico, para a sociedade ou com repercussao nos meios de comunicacao;

XV- DOCUMENTO DE ARQUIVO: Documento produzido e/ou recebido por
uma pessoa fisica ou juridica, no decorrer das suas atividades,
independentemente de seu suporte fisico ou digital, e dotado de
organicidade;

XVI- DOCUMENTO ANALOGICO (n&o digital): Componente analégico, ou
grupo de componentes, que é fixado em um suporte analégico, nao sendo
constituido por digitos binarios;

XVII- DOCUMENTO DIGITAL: Informacao registrada, codificada em digitos
binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema computacional;

XVIIl- DOCUMENTO DIGITALIZADO: E a representacdo digital de um
documento produzido em outro formato e que por meio da digitalizacao foi
convertido para o formato digital. Geralmente, esse representante digital
visa a facilitar a disseminacao e o acesso, além de evitar o manuseio do
original, contribuindo para a sua preservacao;

XIX- DOCUMENTO NATO-DIGITAL: Documento criado originariamente em
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meio eletronico;

XX- DOCUMENTO SIGILOSO: Documento que exige medidas especiais de
seguranca e permissao de acesso;

XXI- EDITAL DE CIENCIA E ELIMINACAO DE DOCUMENTOS: Ato publicado
em periédicos oficiais que tem por objetivo anunciar e tornar publica a
eliminacao;

XXIl- ELIMINACAO: Destruicdo de documentos que, na avaliacdo, foram
considerados sem valor permanente, também chamada de “expurgo de
documentos”;

XXIll- ESCANEAR: Conversao do que esta no papel numa versao digital,
como se fosse uma foto. Este documento pode ficar armazenado num
computador, pen drive ou mesmo online, mas nao passa de uma simples
copia de algo que ja existe;

XXIV- GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO: Conjunto de procedimentos e
operacoOes técnicas referentes a producao, tramitacao, uso, avaliacdo e
arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando a
sua eliminacao ou recolhimento. Também chamado de “administracdo de
documentos”;

XXV- GESTAO DOCUMENTAL: Planejamento, orientacdo e controle das
atividades relacionadas a producao, movimentacado, seguranca, uso,
avaliacao, selecao e organizacdao dos documentos no ambito do Ministério
Publico;

XXVI- GESTOR DOCUMENTAL: Membro ou servidor ocupante de cargo de
chefia ou com competéncia para expedir, receber, movimentar ou
determinar o arquivamento de documentos;

XXVII- INSTRUMENTOS  ARQUIVISTICOS: Instrumentos fundamentais
utilizados na pratica arquivistica;
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XXVIIl- LISTAGEM DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS: Relacdo de
documentos cuja elimina¢ao tenha sido autorizada por autoridade
competente. Também chamada de “lista de eliminacao”;

XXIX- MOVIMENTACAO: Deslocamento de acervo arquivistico entre os tipos
de arquivo;

XXX- PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS:Esquema de distribuicdo
de documentos em classes, de acordo com métodos de arquivamento
especificos, elaborado a partir do estudo das estruturas e funcdes de uma
instituicao e da analise do arquivo por ela produzido. Expressao geralmente
adotada em arquivos correntes;

XXXI- PRAZO DE GUARDA: Prazo definido na tabela de temporalidade e
baseado em estimativas de uso, em que documentos deverao ser mantidos
no arquivo corrente ou no arquivo intermedidrio, ao fim do qual a
destinacao é efetivada. Também chamado de “periodo de retencao” ou
“prazo de retencao”;

XXXII- PRAZO PRECAUCIONAL: Intervalo de tempo durante o qual se guarda
o documento por precaucdo, antes de elimina-lo ou encaminhd-lo para
guarda permanente;

XXXIIl- PRAZO PRESCRICIONAL: Extincao de prazos para a aquisicao ou
perda de direitos contidos nos documentos;

XXXIV- TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS:Instrumento de
destinacao, aprovado por autoridade competente, que determina prazos e
condicOes de guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento, descarte
ou eliminacao de documentos;

XXXV- TERMO DE ELIMINACAO: Instrumento que consta o registro de
informacdes sobre documentos eliminados apds terem cumprido o prazo de
guarda;

XXXVI- TRANSFERENCIA: Passagem de documentos do arquivo corrente
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para o arquivo intermediario, para aguardar a destinacao final;

XXXVII- RECOLHIMENTO: Passagem de documentos do arquivo intermediario
para o arquivo permanente;

XXXVIII- SUPORTE: Material sobre o qual sao registradas as informacdes
documentais, tais como: papel, filme, meio magnético, etc.;

XXXIX - UNIDADES DE ARQUIVO: Unidades responsaveis pelas atividades
de arquivo intermediario, sujeitas a orientacao da Comissao Permanente de
Avaliacao Documental.

TiTULO Il
DA RESPONSABILIDADE

Art. 62 - A Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental - CPAD compete
planejar, orientar e controlar a gestao documental no Ministério Publico do
Estado do Amazonas, segundo as orientacdes deste Ato, bem como das
normas do Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP, do Conselho
Nacional de Arquivos - CONARQ e demais legislacdes arquivisticas brasileira,
cabendo:

I- Implementar as diretrizes do Plano Nacional de Gestao de Documentos e
Memoéria do Ministério PUblico - PLANAME, no ambito do Ministério Publico
do Estado do Amazonas, contemplando a gestao, a preservacao € ao acesso
aos documentos de arquivo;

lI- Definir os procedimentos referentes a produgao, uso, armazenamento e
acesso de documentos produzidos, recebidos e acumulados em seu ambito
de atuacao, avaliacao e destinacao final;

lll- Validar a elaboracao e aplicacao do Plano de Classificacao e da Tabela de
Temporalidade de Documentos, além de outros instrumentos de controle

como os Termos de Eliminacado, de Transferéncia e de Recolhimento;

IV- Legitimar a analise das Listagens de Eliminacdo de Documentos;
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V- Autorizar a eliminacao dos documentos, observados os prazos de guarda
estabelecidos na Tabela de Temporalidade;

VI- Elaborar o Edital de Ciéncia de Eliminacdao de Documentos e publicar,
previamente a eliminacao, no Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico
do Amazonas - DOMPE/AM;

VII- Promover a realizacao de estudos técnicos sobre a situacao dos acervos
arquivisticos localizados nas unidades do Ministério Publico do Estado do
Amazonas;

VIII- Instituir, em seu ambito de atuacdo, a padronizacdao de procedimentos
e a modernizacao das atividades desenvolvidas nos arquivos institucionais;

IX- Manter intercambio com outras comissdes, grupos de trabalho ou
instituicoes, cujas finalidades sejam relacionadas a gestao documental, para
o compartilhamento de informacdes;

X- Elaborar o Regimento Interno, bem como o manual de procedimentos
para organizacao, acesso e preservacao dos documentos.

Art. 79 - Compete aos gestores de documentos das unidades do Ministério
Puablico do Estado do Amazonas:

I- Gerenciar os documentos e arquivos sob sua responsabilidade;

II- Promover a organizacao e manutencdo do acervo arquivistico e
recuperacao de informacdes fundamentais no processo de decisao e
melhoria da qualidade na prestacao de servicos;

lll- Implementar a racionalizacao das atividades arquivisticas de forma a
garantir a integridade do fluxo de tramitacao de documentos;

IV- Promover a integracao e a modernizacao dos arquivos em sua esfera de
atuacao;
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V- Garantir a guarda e 0 acesso aos documentos armazenados nos arquivos
sob sua responsabilidade.

Art. 82 - Compete aos responsaveis pelos arquivos fisico e digital:

I- Manter os arquivos sob sua responsabilidade organizados, conforme
estabelecido neste Ato;

[I- Verificar se o documento a ser arquivado consta na tabela de
temporalidade, caso contrario, solicitar a Comissao Permanente de Gestao
Documental sua inclusao;

[1I- Controlar as consultas e zelar pelas condicbes de conservacao e
seguranca do acervo documental armazenado nos arquivos;

IV- Proceder as movimentacdes do acervo documental de transferéncia e
recolhimento, segundo as normas estabelecidas neste Ato.

TITULO Il
DOS DOCUMENTOS
CAPITULO |

DA CLASSIFICACAO E TEMPORALIDADE

Art. 992 - A classificacao e temporalidade documental serao realizadas com
base nas Tabelas de Classificacao e Temporalidade de Documentos do
Ministério PUblico do Estado do Amazonas, disponiveis no sitio eletrénico do
Ministério Publico, na area de Gestdao Documental, anexos | e Il.

Pardgrafo Unico. As alteracdes necessarias nas Tabelas de Classificacao e
Temporalidade de Documentos do Ministério PUblico serdo realizadas pela

Comissao Permanente de Avaliacao Documental -CPAD.

CAPITULO II
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DO SIGILO E DO ACESSO

Art. 10 - E vedada aos membros, servidores e colaboradores do Ministério
Publico do Estado do Amazonas, sob pena de responsabilidade, a divulgacao
de qualquer ato, fato ou circunstancia relacionados ao acervo arquivistico
de que tenham acesso em razao das atribuicdes de cargo ou funcao.

Art. 11 - Os documentos armazenados no arquivo central do Ministério
Publico do Estado do Amazonas serdao objeto de solicitacao de
desarquivamento, consulta, empréstimo ou digitalizacao por parte das
unidades, via Sistema Eletronico de Informacdo - SEl.

Art. 12 - A solicitacdo de desarquivamento, consulta, empréstimo ou
digitalizacao realizada por terceiros devera ser direcionada ao gestor da
unidade produtora do documento, observando-se as restricdes legais.

§1.°. As solicitacdes de desarquivamento, consulta, empréstimo ou
digitalizacao serao analisadas pelas unidades produtora no prazo de até 10
(dez) dias uteis, a partir da data do pedido.

§2.°. Os servicos de digitalizacao para acesso serao realizados pelas
unidades produtoras, ressalvados os que possuam inviabilidade técnica.

CAPITULO Il
DA CONSERVACAO

Art. 13 - A conservacao de documentos no Ministério Publico do Estado do
Amazonas obedecerd as recomendacdes constantes nas normas do
Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ e no manual de procedimentos
para organizacao, acesso e preservacao dos documentos.

CAPITULO IV
DA DIGITALIZACAO

Art. 14 - A digitalizacao dos documentos fisicos devera atender as
disposicOes/recomendacdes previstas na Lei n.2 12.682, de 09 de julho de
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2012, no Decreto n.2 10.278, de 18 de marco de 2020, bem como nas
Resolucdes n.2 39 e 43 do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ,
datadas em 29 de abril de 2014 e 04 de setembro de 2015,
respectivamente.

Art. 15 - A transformacdao dos documentos fisicos em digital sera
regulamentada em ato préprio, proposto pelo Presidente da Comissao
Permanente de Avaliacao Documental, a ser aprovado pelo Procurador-
Geral de Justica ou pelo Colégio de Procuradores.

CAPITULO V
DA AVALIACAO

Art. 16 - A avaliacao documental no Ministério Publico do Estado do
Amazonas serd executada pela Comissao Permanente de Avaliacdo
Documental - CPAD, obedecendo os preceitos estabelecidos na legislacao
arquivistica brasileira e nas normas do Conselho Nacional de Arquivo -
CONARQ e do Conselho Nacional do Ministério PUblico - CNMP.

Art. 17 - A Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos - CPAD tera
como finalidade orientar e deliberar sobre processo de avaliacao e selecao
da documentacao produzida e acumulada, em conformidade com os
instrumentos arquivisticos de gestdao documental do Ministério Publico do
Estado do Amazonas.

§12 - A Comissao sera constituida por Portaria do Procurador-Geral de
Justica, com a seguinte composicao:

| - 01 (um) Presidente; Il - 05 (cinco) membros.
§29 - Os membros serao escolhidos, preferencialmente, entre os bacharéis
em arquivologia, biblioteconomia, histéria, direito, administracao e da area

de tecnologia da informacao.

Art. 18 - A atuacao dos integrantes da Comissao Permanente de Avaliacao
de Documentos - CPAD sera regulamentada no Regimento Interno, proposto
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pelo Presidente, apds a publicacao deste Ato, a ser aprovado pelo
Procurador-Geral de Justica.

TITULO IV

DOS ARQUIVOS

CAPITULO |

DA CLASSIFICACAO

Art. 19 - O arquivo no Ministério PUblico do Estado do Amazonas é
classificado em:

I- Corrente: constituido de documentos originais em andamento ou que
sejam consultados com frequéncia, mantidos sob a guarda de
drgdos/unidades administrativas que os produziram ou receberam, pelo
prazo estabelecido na legislacao.

lI- Intermediario: constituido de documentos originais que deixaram de ser
frequentemente consultados, mas que podem ainda ser necessarios aos
oérgaos/unidades administrativas que os produziram ou receberam, devendo
ser mantidos sob a guarda dodrgao/unidades administrativas ou do arquivo
central do Ministério Publico, pelo prazo estabelecido na legislacao.

[ll- Permanente: constituido de documentos que perderam seu valor de
natureza administrativa, mas que devem ser conservados e mantidos
permanentemente sob a guarda do arquivo central do Ministério Publico do
Estado do Amazonas, em razao do seu valor histoérico.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 20 - Os documentos originais expedidos ou recebidos pelo Ministério
Pldblico do Estado do Amazonas, apds sua utilizacao, serao organizados,
conforme orientacao contida no manual de procedimentos, e armazenados
inicialmente no arquivo corrente, localizado em cada d6rgao/unidade
administrativa produtora.

Art. 21 - No arquivo intermedidrio, os documentos impressos deverao estar
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acondicionados em caixa arquivo, para facilitar sua localizacao e protecao,
conforme orientacao contida no manual de procedimentos.

Art. 22 - No arquivo permanente, os documentos impressos deverao estar
acondicionados em caixa arquivo, armazenada em estante de aco e em
condicdes ambientais adequadas para sua preservacao.

CAPITULO Il
DOS PRAZOS DE ARQUIVAMENTO

Art. 23 - Os prazos de permanéncia dos documentos no arquivo central do
Ministério PUblico do Estado do Amazonas estdao descritos nas Tabelas de
Classificacao e Temporalidade de Documentos (anexos | e Il), conforme
determinacao do Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP.

Pardgrafo Unico: Os prazos das tabelas deverdo ser aplicados apenas aos
documentos originais, nao se aplicando, portanto, as copias simples avulsas
que podem ser eliminadas sem necessidade de serem transferidas para o
arquivo.

CAPITULO IV
DA TRANSFERENCIA

Art. 24 - A Transferéncia, que é a movimentacdo de acervo arquivistico do
arquivo corrente para o arquivo intermediario, obedecera aos seguintes
procedimentos:

| - Verificar se os documentos a serem transferidos constam nas Tabelas
de Classificacdo e Temporalidade de Documentos do Ministério Publico
(anexo I, Il e 1V);

] - Organizar os documentos, identificar pastas e caixa arquivo, em
conformidade com os anexos: Anexo lll - Tabela de Unidades por Localidade
e Grupo; Anexo V - Etiqueta de Identificacao da Caixa Arquivo; Anexo VI -
Carimbo para identificar volumes (pastas, dossiés, entre outros) contidas no
interior de cada caixa; Anexo VIl - Etiqueta de identificacdao da pasta AZ e



Ministério Publico do Estado do Amazonas
Procuradoria-Geral de Justica

ATO N2 144/2023/PG)

orientacao contida no manual de procedimentos;

Il - Descrever o conteldo de cada caixa, em formulario padrao utilizado
para listar procedimentos, processos, acoes, inquéritos e dossiés (anexo
VIIl); e Tabela para relacionar caixas de tipos documentais (anexo IX);

IV - Preencher o formulario de transferéncia de documentos para o arquivo
central (anexo X).

Paragrafo Unico: Caso ndo exista arquivo intermediario no 6rgéo/unidade
administrativa detentora dos documentos, a transferéncia sera feita para o
arquivo central do Ministério PUblico do Estado do Amazonas.

CAPITULO V
DO RECOLHIMENTO

Art. 25 - O recolhimento, que é a movimentacao de acervo arquivistico do
arquivo intermedidrio para o arquivo permanente, obedecera aos seguintes
procedimentos:

|- Verificar se os documentos a serem recolhidos constam nas Tabelas de
Classificacao e Temporalidade de Documentos do Ministério Publico (anexo
[, Il e IV);

[I- Organizar os documentos, identificar pastas e caixa arquivo, em
conformidade com os anexos: Anexo lll - Tabela de Unidades por Localidade
e Grupo; Anexo V - Etiqueta de Identificacao da Caixa Arquivo; Anexo VI -
Carimbo para identificar volumes (pastas, dossiés, entre outros) contidas no
interior de cada caixa; Anexo VIl - Etiqueta de identificacao da pasta AZ; e
orientacao contida no manual de procedimentos;

lll- Descrever o conteldo de cada caixa, em formuldrio padrao utilizado para
listar procedimentos, processos, acdes, inquéritos e dossiés (anexo VIII); e

Tabela para relacionar caixas de tipos documentais (anexo 1X).

IV- Preencher o formulario de transferéncia de documentos para o arquivo
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central (anexos IX e X):

Art. 26 - O servidor responsavel pelo arquivo central emitird uma
declaracao, atestando o recebimento do total de caixas recebidas
devidamente identificadas e lacradas;

CAPITULO VI
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Art. 27 - A eliminacao de documentos originais no Ministério Pdblico do
Estado do Amazonas sera executada pela Comissao Permanente de
Avaliacao Documental - CPAD, obedecendo aos preceitos estabelecidos na
Lei Federal n.2 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados, das normas do Conselho Nacional
do Ministério Publico - CNMP, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ e
demais legislagbes arquivisticas brasileira, apds a conclusao do processo de
avaliacao documental.

§19 - Os documentos a serem eliminados serao registrados no Formulario de
Listagem de Eliminacao de Documentos (anexo Xl).

§32 - A listagem de eliminacao de documentos devera ser submetida ao
Presidente da Comissao Permanente de Avaliacao Documental - CPAD e ao
Chefe da unidade/dérgdao produtora do documento para conferéncia,
autorizacao e posterior elaboracao do Edital de Ciéncia de Eliminacao de
Documentos (anexo Xll), que deverd ser publicado no Diario Oficial
Eletronico do Ministério Publico do Estado do Amazonas - DOMPE/AM.

§42 - O Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos estipulard prazo de
trinta a quarenta e cinco dias da data de publicacao para que os
interessados nos documentos a serem eliminados manifestem sua
discordancia e requeira as pecas de seu interesse.

§52 - Apéds efetivacao da eliminacao devera ser elaborado o Termo de
Eliminacao de Documentos (anexo Xlll), que tem por objetivo registrar as
informacodes relativas ao ato de eliminacdo, nao sendo obrigatéria sua
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publicacao.

§62 - Os documentos serao eliminados por fragmentacdao mecanica e os
residuos destinados a reciclagem, na presenca de membros da Comissdo
Permanente de Avaliacao Documental - CPAD, designados pelo Presidente,
observando as normas legais em vigor em relagcdo a preservacao do meio
ambiente e da sustentabilidade.

§72 - As cépias e vias de documentos somente serao eliminadas quando
houver original ou outro exemplar no mesmo conjunto documental.

§8¢2 - Os documentos originais em papel, avaliados e com destino para
eliminacao, nao poderao ser eliminados antes de cumprirem o prazo de
guarda estabelecido nas tabelas, possibilitando sua digitalizacao, em
conformidade com os artigos 12 e 13 deste Ato.

TiTULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 - A violacdo das normas descritas neste Ato serd apurada pela
Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental - CPAD, que encaminhard a
Subprocuradoria-Geral para Assuntos Administrativos, a fim de que sejam

adotadas as providéncias necessarias.

Art. 29 - Os procedimentos dispostos neste Ato deverao ser formalizados por
meio do Sistema Eletronico de Informacao - SEI.

Art. 30 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
AMAZONAS, em Manaus/AM, 10 de maio de 2023.

NICOLAU LIBORIO DOS SANTOS FILHO
Procurador-Geral de Justica, por substituicao legal

ANEXOS: (disponiveis no sitio eletrénico do Ministério Publico do Estado do
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Amazonas, na area de Gestao Documental)

Anexo | - Tabela de Classificacao e Temporalidade de Documentos -
Atividade-Meio - com Justificativa;

Anexo Il - Tabela de Classificacao e Temporalidade de Documentos -
Atividade-Fim - com Justificativa;

Anexo Ill - Tabela de Unidades por Localidade e Grupo; Anexo IV - Lista de
Tipos Documentais;

Anexo V - Etiqueta de Identificacao da Caixa Arquivo;

Anexo VI - Carimbo para identificar volumes (pastas, dossiés, entre outros)
contidas no interior de cada caixa;

Anexo VIl - Etiqueta de identificacao da pasta AZ;

Anexo VIII - Formuléario para listar procedimentos, processos, acdes,
inquéritos e dossiés; Anexo IX - Tabela para relacionar caixas de tipos
documentais;

Anexo X - Formulario de Transferéncia de Documentos para o Arquivo
Central; Anexo Xl - Listagem de Eliminacao de Documentos;

Anexo Xll - Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos;

Anexo Xl - Termo de Eliminacao de Documentos.
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89611

osod[nd O1IBTAOLIR]

(+) ogdeuruIzlg OWaWeANDIY ansess( <- BI[QNJ IPepIuN[odU] B BOUOD SIWLY) <- TYNAd OLIAIIA cLBL
O ouaweAIbIY OLIBIAOLI9] 21)SES3(] 9P 081194 / OLIPIAOLIDJ 005E
ansess(J <- BIQNJ IPepIuN[odU] B BOUOD SIWIL) <- TYNAd OLIAIIA
(,) ogdeurmalg ouaweAIbIY osod[nd 0jusWRUOIOWISIP NO 69611
0JUSWEQRS3(] <- BI[qNJ PEPIWIN[OIU] B BIUOD SSWLYD) <- TYNHd OLITIIA
(+) opdeutwiny 71 OjuaWRATNbIY IIOIEOIONISIP M0 o 6ire
OJUSWEQRS3(] <- BII[qNJ SPEPIWIN[OIU] B BIUOD SOWMYD) <- TYNHAd OLITIIA
() opdeururg OJUSWEBAINDIY| OWSHTIAPURIND <- BI[qNJ APEPILIN[ODU] B BIUOD SAWILD <- TYNHAd OLIAYIA|CTISE
[9Ae104 endy 9p opdm[od
(+) ogeuruigloT OWaWRAINDIY no ogddniIo) <- BJI[qNd IPePIWN[OdU] B BIIUOD SIWLYD) <- TYNHd OLIAIIA lise
(+) opdeurut[y|y OJuSWERAINDIY|  owsIueIR[IEYD) <- BII[qNJ SPEPIWIN[ODU] B BNUOD SAWILD) <- TVNHAd OLIYIA|0TSE
() oeSeuraaloz oeweAmbIy 0o11qnd a110dsuen ap edueingas e 10E

BIUO0D OPEIUSIY <- BII[QIJ IPePIWNodU] B BIUOI SIWL) <- TYNHd OLITIIA

(+) opdeuruyy|

ojusweAmbIy

edrqnd 9pepI[in 9p SOIIAISS 3p BIURINGIS B
BIIUOD OPEIUSIY <- BJI[qNJ IPRPIWN[ODU] B BIIUOI SIWLY) <- TYNHd OLIAIIA

€0S€E

(+) opdeuruyy|

[ee]

ojuaweAmbIy

[mploxd
9P 0SSAWBIIY <- BII[qNd 9PEPIWIN[OIU] B BIUO0D SAWILID) <- TYNHAJ OLITIIA

C0SE

BI[qnd spepIumjoouy e eIuoed sswiy <- TVYNHd OLIdHId

T6vE

B3NSN[ 3P [IID-BLIOPRINDOIJ
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BATIUSAI] BLIEIURS BPIPIN

() opoeuruIzlg oMateATDIY ap ogdexyu] <- BII[qNJ SPEPIUNODU] B BIUOD SOWL) <- TYNHd OLIFIIA stsg

osodnd
() ogoetmuIg ououreAmbIy OIpURDU] <- BN IPEPIEIN[ODUT € e1jU0d SAWH) <- TyNAd OLrauial 2t

() opSeurwii(g 0z ojudureAInbry OIpugdU] <- EJI[qNd 9pepIWN[odU] B BNUOD SOWHD) <- TYNHd OLIFYIA|C6VE
STRUIdIpall

(%) odSeurwWI[g 0 ojuswreAmbry| no soonngders) sury e opeunsap onpod p OEdSeIdY / OESeIMPY / 0BSdN1I0D)|80SE
/ OBSBIIIS[E] <- BDI[qNJ SPEPIUIN[ODU] B BIUOD SIWLD) <- TYNHd OLIFIIA

b SONUSWITY SOINPOIJ NO BIDUBISANG 3P OBILII[Y / OBSRIAMPY / orddNniion) N
() ogoeuu0z OSBRIV / OBS®DIJIS[R <- DT[N IPEPIUIN[ODU] B BIUOD SOWL) <- TYNHAd OLITIIA
JUBIXIJSY NO

(4) oedeurwi[d|g ojudweAmbIy| 001x07, seH) No soarso[dxH ap 9110dsuel], no 3SS0J / 0BIISIMbY / 0IUSWII™UI0] 798G
z / 0JHQeA <- BII[qLd SpEpIN|odU] B BOUOI SIWHD) <- TYNHd OLIFIIAd
esod[nd

() ogoeuTIg oyuateAbIY oeso[dx7 <- BII[qNJ SPEPIWN[OIU] B BIUOD SAWLD) <- TYNHA OLIAIIA E9611

(+) odeutwi[z g ojuaureATNbIY oeso[dx <- eII[qNJ SPEPILN[OOU] B BIUOD SIWL) <- TYNH OLIAMIA|E6+E

b BO[NYORULIR,] NO BLIRIUS(] MY ‘BUDIPSIA BP —
() opderIng OUIPHEAIY [e89[I OIDIXY <- BII[qNJ IPLPIUN[OOU] B BHUOD SIWLI) <- TYNHJ OLITIIA

() opdeutui|30g ojuaureAmbry erwapidy <- eDI[qNd dPepIWN{odU] B BNUOD SAUWILD) <- TYNH OLIFIIA|SOSE

b [BUIDIP3JA] NO BIDHUSWIY BIDULISANS / [9ARIO4 BNy op —
(+) ogdeuruz0z ONUSHRATBLY 0JUIWRUIUIAUY <- BII[qDJ IPEPIWN]OIU] B BIIU0D SIWL)) <- TYNHAd OLITIIA
epniunad opu BDURISqNG/0PIqIOI 0SS3D01]

(+) opdeurr[|9T ojuaureATNbIY 90S€

ap o08ardwry <- eJI[qUJ SPEPIUIN[OIU] B BIU0D SIWL) <- TYNHAd OLITIIA

B3NSN[ 3P [IID-BLIOPRINDOIJ
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oy[eqe.L, op ogdeziuesiQ e enuod saW) <- TYNAd OLITIId

Srve

G/ ¥/ ¢ SOSNIY SOp SI0STpUO)) SeU BIDURISQNG NO SOINPOIJ

(+) opSeuruA|9T ojuaureAnbry 3D EPUIA <~ EOI[N SPEPILIA[OSU] £ IO S <~ TyNId 011|228
(4) opdeurwt olaweAmbr SJUBIXTJSE N0 021X0)
RS i v se3 ap 0s() <- BJI[qNd IPEPIWN[OU] B BIUOD SIWLI) <- TYNH OLITIIA veve
(4) oedeurur ojuaureambi 9UBIXJSE NO 0J1XQ) SE3
S VIHIERITYIVY 3p osodmn osn <- earjqnd apeprumiosu] e enuod sawwD <- TYNA OLIAMIA|” 0 '
OJUSUIBATES 3P [BTI3)BUI 9P OBIBZI[IINUI NO OESLI[NDO0
() ogeugol owReAIbIY ‘opdenqng <- eIT[qNJ 9PePINOdU] B BNUOD SIWL) <- TYNHd OLITUIA L6VE
0BJeDIJIS[E] B BPRUNSI
() oBSeutun|9T ojusweAmbry RIUBISQNS <- S1qNd SPEPILIN[OSU] B BUOD SAUILT <- TyNTd OLIayid| O SE
©D1[qNd PNES B SBAIDON SPIDUBISNS
(+) opSeurua|Z T ojuaureAnbry SEIING <- E21[qN APEPILIN[ODU] B BNUOY SAILTD <- TYNTd OLIaIc e
B5U30(] 9P OESEIJNION
() opdeurWI 8 ojusweambry 3D OBSSIUIQ) <- BN SPEPILIN[OOU] © B0 ST <~ TYNTd OLraaial|’ S
() oRSeUTWIH 7T ojusweAmbIy BOIPIIAl BI19D9Y WI0D 0pPI0JBSI(] UId 1985
OJUIWEDIPIIAl <- BII[QId SPEPIUIN[OdU] B BIUOD SIUWILLD) <- TYNHAd OLITIIA
(%) oedeuruwr oaueAmbI OE5eDIpUl BS[e] W0D UIdIdal
S VTRV no amnjoaut <- ed1jqnd apeprumioour e enuod ssu) <- TyNEd oLiTaial-0<
(%) ogdeuruwr ojuateAInbI esod[no
v PR ' I opdepunU[ <- EJI[qNJ SPEPIWN[OOU] B BIUOD SAWMD) <- TVNH OLITIIA L9611
(%) opdeurwt ojuaueAbI ogSepunuy ap 08Lad
SO ' I / OBSEpUNU] <- EJT[QDJ SPEPIUN[OIU] B BIUOD SAWMD) <- TYNHd OLITIIA S6ve
(x) opSeuTwI| 7T ojuaureAmbIy SOD1UQJ3[31/S0D1JRIZ3[3) SOIIAIIS 9p OBdeqimuad/ boSE

oe5dnuLIUT <- BJI[QNJ IPRPIUN[OJU] B BIUOD SIWIL) <- TYNHTd OLITIIA
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0souTuIL)

(+) ogdeunurgle odweAMbIY no awmy) ap ergojody <- edIqNJ Zed B BIUOD SIUWH)D) <- TYNHAd OLITIIA 085

elqnd zZed e enuod ssuLy) <- TYNAd OLITIdIAd|0CSE
wapIo ep ogdeqiniad no eOUI[OIA 3p epingas ‘oyeqen ap

(+) ogdeurugly osweAMbIY opdesifeIed <- OY[eqeliL, Op 0BeZIUegI) B BIIUOD SOUWIHD) <- TYNHAd OLITIIA 6rve
OATIS[0D ISSIIAUT AP OY[eqel) Ip

(+) ogdeurugly osweAMbIY opdesifeied <- OY[eqeliL, op 0BdezIuegI( e BIUOD SOUWILD) <- TYNHAd OLITIIA 05ve

(,) opSeurungalg owstRATbIY wage1oqeg "e[odISe NO [RIDISUIOD ‘[RLISNPUT OJUSWIIII[IGRISI [ope
* 3P 0BSBAU] <- OY[eqel], Op 0pdeZIueS1Q B BIU0D SAWMD) <- TYNHAJ OLITIIA
oy[eqen op ORJeZI[EUOIIBU B 21GOS 9] Ip

(+) ogdeururgly osweAMbIY opdensniq <- oy[eqel], op oedeziuedi e eNU0D SAWMY) <- TYNHAJ OLITIIA 95ve
eIsIy[eqen 197 1od sopeingasse SOJLIIp ap

(+) ogdeunurag osweAMbIY opdensniq <- oy[eqel], op oedeziueSi e eNU0D SAWMY) <- TYNHAJ OLITIIA csve

(,) opSeurwnly owstRAbIY BATIETISTUTWIPE OBSIDAP 3P OBSRIJUT UI0D IPEPIATIE ccpe

3p ODIDIIXH <- OY[eqRI], Op 0BSeZIURZI( B BIUOD SAWLY) <- TYNHd OLITYId

ot[eqen 3p spepIaqI] e U0

() ogdSeurwryy|y oyudweAIbIy 0pPRIUAY <- OY[BQRI], Op 0BIRZIUBSIQ B BIIU0D SAWILD) <- TYNHAd OLITIIA Elag
() OBSeUTIT[FY o1eweAmbIy BIU[01A WRZLI0010q 3 OY[eqeln) Ip 0JeNUOD P IPEPIIQI] e BIUOD Love
) 0pPRIUAY <- OY[BQRI], Op 0BIEZIUBSIQ B BIIU0D SAWILD) <- TYNHAd OLITIIA

0BIRIDOSSE 3P dpepIaql] B BNUOD
() ogdeurwryy|y oyudweAIbIy OpPRIUAY <- OY[BQRIL, Op 0BIEZIUESIQ B BIIU0D SAWILD) <- TYNHAd OLITIIA 8rve
(%) opSeurwr ouaueAmbI ogSeIgrue ap suiy exed
«) OBRIENIAE ! v 0JUAWEDI[Y <- OY[eqel], op 0BdeZIUeZIQ B BIU0I SIWD) <- TYNAd OLITIIA LELO
() oBSeUTWIT g o1eweAmbIy [BUOIDRU OLI0]LLI3) Op onno eled [D0[ WN Ip SIIOPEY[EQRI} 3P ccpe

OJUBWIRIII[Y <- OY[BqRIT, Op OBIeZIURSIO B BIUOD SIUWIL) <- TYNAd OLITIIA

B3NSN[ 3P [IID-BLIOPRINDOIJ

SBUOZBWY Op OpEIS7 Op 0[N OLIJISIUTA




OI[IOIWIOp 3P 3PEPIIGE[OIAUI B BIU0D SIWLD) <- TYNHA OLITAIA

Sove

BIOUZPUOdSaLIOd 3p OBIB[OIA

() oedeurgg OWRWEAMDIY <- BIDUZPUOdSaLIOD 3p IPEPI[IGR[OIAUL B BIUOD SIWL) <- TYNHAd OLITIIA 80ve
(,) ogdeurmalg oateAMbIY BDIUQJ3[9) NO BILNI[A0IPEI ‘BIIJRIF3[9] OBIBDIUNWIOD 3P OBIB[OIA OlpE
- <- BIDUZPUOdSaLIOD 3p IPEPI[IGR[OIAUL B BIUOD SIWL) <- TYNAd OLITIIA
(,) opdemualy ouaweAIbIY [BIDI9WI0D BOUYPUOdSaIIO]) AP OBIR[OIA —
- <- BIDUZPUOdSaLIOD 3p IPEPI[IGR[OIAUL B BIUOD SIWL) <- TYNHAd OLITIIA

BIOUZPUOASII0D 3p OBIMNNSIP NO OBIEZIUOS
() opSeutwi[H|g ojuaweAmbry M 601E

- <- BDUIPUOdSaLIOD 3p IPEPI[IGR[OIAUL B BIUOD SIWL) <- TYNAd OLITIIA
ePUYPUO0dSa.110D 3P IPEPI[IGR[OIAUT B BNIUOD SIWLI) <- TYNHd OLITIIA|LOVE

() ogdeurwr ojuaweAmbr [EL0INE ONSTIP
+) OEVPUTITHR bty 3p OBSB[OIA <- [EMIDS[3IU] apepatidold B BOU0D SIWLD) <- TYNAd OLITIIA Evve
[emdapPIu] apepatidoid e enuod sauri) <- TYNId OLIFUIA(THPE
(+) opdeutwny 1 ojuaureATNbIY opueg no eY[LIPeNY) <- BT[N Zéd & BIUOD SIWL)) <- TYNHd OLIAMIA|TTSE
() opdeurury e ojusteAmbry UILID) OB 0BSLIDU] <- BII[qNJ ZBd B BIUOD SIUWILD) <- TYNH OLIAIIA|698S

() opdeurwry T ojusteAmbry epeand vZr0e6

BIOI[TWI 9P ORSIMINSUOD) <- BIT[QNJ ZBJ B BNUOD SAWLD) <- TYNHTd OLIFVIA

0AON

BPBALIJ BII[IA 9P OBSIMINSUOD:EIIqN ZBd B BIIUOD SaWLD:TYNAd OLITUIA

68971

0AON

BSOUTUIIID) OBIRIIOSSY:BIT[QUJ ZBd B BIUOD SIWTID): TYNHAd OLITIIA

S89V1

eSNsnr ap [eIaD-eLIOPRINDOI]
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0AON

Te8a]I oBd0pY: BOSSa
3p [RUOTIRWIRIUT 0D1JRI] :[e0ssad IpepIaqI] & enU0d SIWLD): TYNHEd OLITIIA

L99V1

0AON

©0SSaq
3p [RUOTIRWIRIUT 0D1JRI] :[eossad IpepIaqI] & enU0d SIWLD): TYNHd OLITIIA

S99V 1T

(%) ogdeuruiryy

ojuaweAmbIy

opeatd
9192182 3 01s9aNbIS <- [eOSsad apepIaql[ B BIUOD SSWLY) <- TYNHAd OLITIIA

eove

(%) ogdeuruiry

ojuaweAmMbIy

0ARIDS? 3p © e3oeUR
0BIIPUOD B 0BINPIY <- [e0ssad apepIaqI B BNU0D SIUWLY) <- TYNAd OLITIIA

yove

0AON

oedmZasiag:[eossad apepIsq[ B BIUOD SSWHD): TYNHAd OLIAIIA

y89v1

(+) opdeuruyy|

<t

ojuaweAbIy

[e3at
0JUAWIZURIISUOY) <- [e0Ssad IpepIaqI] B BIIU0D SIWILD) <- TYNHAd OLITIIA

10ve

(+) opdeuruyy|

[9p]

ojuaweAmbIy

BIRIWY <- [e0Ssad apepIaql[ B BUOD SaWND) <- TYNHd OLITIId

[0 %3

[eossad apepaaq| e enuod sawi) <- TYNId OLITIIA

00v€

(%) ogdeururyy

<t

ojuaweAmbIy

Teuorssijoxd opaigas
Op OBJB[OIA <- Op3IZas ap 9PePI[IGe[OIAUL B BIUOI SAWLY) <- TYNHd OLIAIIA

14823

(%) ogdeururyy

[ee]

ojusweAmbIy

odneuLIoju] 0ARIsodsi(q
3p 0BSBAUJ <- 0pP3IZIs Ip SPEPI[IQR[OIAUI B RIUOD SIWIL) <- TYNAd OLITIIA

8L6TT

(+) opdeuruyy|

[ee]

ojusweAmbIy

opai139s ap
oe3eJ[NAIQ <- 0pa18as ap SPEPI[IGE[OIAUT B BIUOD SAWLY) <- TYNAd OLITIIA

4843

0pa133s 9p IPEPIIGRIOIAT € LNU0D SHUILID <- TYNHd OLITIIA

e

(+) opdeuruyy|

[ee)

ojuaweAmbIy

oI[IoTWop 3p
OBSE[OIA <- OI[IDTWIOP 3P IPEPI[IGR[OIAUT B BIUOD SIWILY) <- TYNHd OLITII

90v€E

eSNsnr ap [eIaD-eLIOPRINDOI]
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0)10qY <- BPIA B BNU0) SOWL) <- TVNHd OLIFIIA|ST60T

EPIA B BIIUO0D SOUILD) <- TVNHd OLIdYId|69€E

eSNSN[ 3p [eID-BLIOPEINdOIJ
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(%) opdeurwi[d|zT ojuaweAmbIy sazedeou] ap 0SNQy <- OTUQUWITIIEJ O BIUOD SAWTD) <- TYNHAd OLITIIA|2r8s
olugurrned o0 BNuod sswlly <- TYNAd OLIHHIA|STYE
(+) opdeutwiny g1 0ojuaWRATNbIY OIpIbNueil] <- EPIA B BOUOD S9WHD <- TYNAd OLIHYIA|SLEE
o1pIoIng e oIIXny
(+) ogdeurug o1 owaweAmbIy no oedegnsu] ‘0JUWIZNPU] <- EPIA B BIJUOD SIWL)) <- TYNHAd OLITIIA €LEE
(+) ogdeutwr[g0g OjuaWRATNbIY sa[durg OTPIDIWIOH <- BPIA B BNUOD SIWLID) <- TYNHd OLIAMIA|0LEE
(+) ogdeutwr[g| g OjuaWRATNbIY OpEDYJI[eN() OIPIDTWOH <- BPIA B BUOD S3WD) <- TYNAd OLIAYIA|ZLEE
(+) odeutwr[g g ojuaueATNbIY OpETS3[IATIJ OTPIDTWOH <- BPTA B BUOD SAWI)) <- TYNHAJ OLITUIA|TLEE
SOUBWINH S319S 9p OIUIULIIXY 3P
(+) ogdeurug0z owaweAmbIy edneld e[ad opearI3y OIPIDIWOL <- EPIA B BIIUOD SAWL)) <- TYNHAd OLITIIA 0Tzl
OoAleu] OIpJ0IUIWBAEPIA B BIJUOI SSWHD VNI OL13dId|cT006
(+) odeutur[g0g ojuaureATNbIY OIpDIuia <- EPIA B BOUOD S9WHD <- TYNAd OLIHYIA|T60CT
(+) odeutr[g0g ojuaueATNbIY opedyifenb 0110qy <- 0110qY <- BPIA B BIUOD SIWLI) <- TYNHAd OLIAMIA|6T60T
(%) ogdeurr ojusweAnbr 01919}
*) ORIBUILIITAOT ! MBIV 1od opedoaold 0110QVy <- 0M0QY <- BPIA B BIUOD SAWILLD) <- TYNHAd OLITIIA 81601
0JUSLWIIUSSUOD NS O WOD NO 3IURISIT
() opdeurury|g ojusteAmbry LT60T

e1ad opeooaoid 0110QVY <- 0L0QY <- BPIA B BIUOD SIUWIL) <- TYNAd OLITIIA

B3NSN[ 3P [IID-BLIOPRINDOIJ
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(+) opdeutwiny g1 ojustweAmbry|  I0yuaq ap oedepneiya( <- OTUQUILIEJ O BIUOD SIUWIMD) <- TYNH OLIAIIA|LEBS
001103STY NO 0J130[09nbi1e ‘0dTISNIe

(+) ogdeutwiry|y ojuaueATNbIY ’ ’ C_|8Tve
IO[BA 3p BSIOD UI3 OUB(] <- OTUQUILNEJ O BIIUOD SIWL)) <- TYNHAd OLITIIA
21[qNd OBSENSUIIPY

OAON v B BIJUOD OPEJI[ENY) OUB(J:0IUQUILNEJ O BIIU0D SSWILD): TYNHAd OLITIId 86971

(+) ogdeutur[g|g ojuaWRATNbIY OpedJI[EN( ouk( <- OTUQWITIRJ O BNUOD SSWD) <- TYNHd OLIAIIA|TLSS

(+) ogdeuturrig|g OjuaWRATNbIY oue( <- OIUQUILNRJ O BIIUOD S9WND) <- TYNHd OLIAIIA|9ZhE
() ogdeurr ojuaweAmbr EHELUIPLIAILG

*) ORJBUIUITA CT mbIv eygopur oedenrdoldy <- OluQuWINEd 0 BOUOD SAWILD) <- TYNAd OLIAYIA OEve

(+) opdeutwny g1 oyuaweAmbry eyrqapur oeSeridoidy <- oruguwitned 0 eNUOd SAWY) <- TVNHd OLITIIA|9EVE

(%) opdSeurwi[dly ojuaweAambry| oInosay, ap oederidoidy <- oruQuIIned 0 BIU0D SIWID) <- TYNHAd OLIAIIA|ZZSS
©Z3INJEN Bp 310, NO 031310 0se)) ‘oiryg 1od epiaeH

(+) ogdeururgly osweAMbIY es10D) 3p oedenidoidy <- oruQuUILIIEd O BIUOD SAWI) <- TYNHAd OLITIIA LEVE
epeRYOY

(+) ogdeurualy osweAMbIY es10D) 3p oedenidoidy <- oruQuUILIIEd O BIUOD SAWI) <- TYNHAd OLITIIA €455
() opdeurur ojuaweAInbI opigar0d ayusurperadso

*) ORJRUIHIAY ! bty [B20] 9p 0BIRISIY <- OTUQUILEJ O BIIUOD SAWL)) <- TYNHAd OLITIIA bcve

(+) ogdeutur[g€ ojuaueATNbIY S9)IWI[ 3P OBSLIN[Y <- OTUQWILNEJ O BNUOD SAWM) <- TYNH OLIAMIA|ETHE

(+) opdeurwr[y g1 ojuaureATNbIY plidoid esioD ap ewu[npnei 9€85

OB5RISU( NO OBIRUII[Y <- OTUQUILIEJ O BIU0D SIWMY) <- TYNHAJ OLITIIA
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BS10D)

(x) opdeururgl 1 owaweAmbIy 9p BSanuy eU IpneIq <- OTUQUILNEJ O BIIUOD SIWL)) <- TYNHAd OLITIIA 8t8S
() ogdeurr ojuaweAmbr onsanbas

*) OgRUILIAI0C ! mbry JJUBTPAW OBSIOIXH <- OTUQUIIIIEJ O BIUOD SIWIY) <- TYNHAd OLITIIA Leve
9110]A] 9p epmB3as onsanbag

(+) ogdeuruz0z owaweAmbIy JIUBRTPIU OBSIOIXH <- OTUQUILIIEd O BIUOD SIWIL) <- TYNAd OLITIIA 8953

O oAby aAeIn) [e1odioD) oesa] ap epmBag onsanbag 695G
JIUBTPIW OBSIOIXH <- OTUQUIIIIEJ O BIUOI SIWI) <- TYNHAd OLITIIA

(+) ogdeuturrig|g OjuaWRATNbIY BI211pUT OBSIOIX <- OTUQUILIRJ O BIIUOD S9WND) <- TVNHd OLIAYIA|TChe

(+) ogdeutwr[g| g OjuaWRATNbIY OESIOIXH <- OTuQuitned O BNUOI SIWMD <- TVYNHd OLIFIIA|0TrE

0AON 0SOp] BINUOD 0JeUOI[3)SH:0TUQUITIIRd O BNUO0D SOWMD): TYNHd OLITIIA|Z697T

(+) opdeutwiny 1 ojuaureATNbIY opeIo[ejy] 0JeUOT[3ISH <- OTUQWILNEJ O BNUOD SAWMD) <- TYNH OLIAMIA|CEVE

(+) opdeutwny 1 ojuaureATNbIY 0JRUOI[9)SH <~ OIUQUWILNEd O BHUOD SAWMD) <- TYNHI OLIFYIA|TEYE

(4) odeuTWI[H|C ojuaweAbry ougssassod oy[ngsy <- OTUQUILEJ O BIIUOD SIWM) <- TYNHAd OLITIIA|STHE
JUBLIEM,, N0 031S0d3(] 9P OIUSWIIAYUO))

(+) ogdeuruinizg owaweAmbIy 9p Ie[NJalI] OBSSIWH <- OTUQWIIIEJ O BIUOI SIWD) <- TYNHAd OLITIIA Ir8s
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Anexo IV - Lista de Tipos Documentais

TIPOS DOCUMENTAIS — MPAM — COLETA 2022. CcODIGO

Acao Civil Publica 1
Acao Trabalhista 2
Acompanhamento de Despesa Mensal 3
Acordo Extra-Judicial 4
Acordo-Dissidio 5
Agenda de Eventos 6
Alegacoes Finais 7
Analise de Pedido de Férias de Promotor 8
Apresentacgdes Eletrbnicas 9
Aquisicao 10
Assentamento Funcional 11
Assento 12
Ata 13
Atestado de Capacidade Técnica 14
Atestado de Faturas 15
Atos 16
Autorizacao de Fornecimento de Bens e Servigos 17
Autorizacao para Entrada de Funcionario ou Servidor Fora do Horario 18
de Expediente

Auxilio Alimentacéao 19
Aviso 20
Balancete 21
Balango 22
Banco de Imagens 23
Cadastro de Autoridades 24
Campanha Institucional 25
Carta Preposi¢ao 26
Cautela 27
Certidao 28
Cheque List 29
Clipping Geral 30
Clipping MP 31
Comemoracoes 32
Comprovante de Rendimentos — IR 33
Comunicado de Apresentacao de Vigilante 34
Comunicado de Luto Oficial 35
Comunicado sobre a Realizacdo de Cerimonia Oficial 36
Conta Bancaria {Inclusive Assinaturas Autorizadas e Extratos de 37
Contas)

Contracheque — Recibo 38
Contrarrazao de Recurso 39
Contrato 40
Controle de Contratos e Convénios 41
Controle de Deslocamentos e Abastecimentos. 42
Controle de Distribuicdo de Processos 43




Controle de Expedicdo de Certificados 44
Controle de Uso de Veiculos 45
Convénio 46
Convite 47
Convite de Eventos de Orgdo Estadual 48
Convocagéo 49
Credencial de Evento ou Cerimonia Oficial 50
Crédito Adicional 51
Decisao 52
Declaracao 53
Declaragao de Margem Consignavel 54
Declaragao de Recolhimento de Imposto de Renda 55
Denuncia 56
Desgravagao Audio Sess&o 57
Designacado de Membro para Estagio de Adaptacao 58
Despacho 59
Discurso, Palestra ou Conferéncia 60
Dossié de Eventos 61
Dossié de Fornecedores 62
E-mail 63
Edital de Inscricao 64
Emissdo de Cheque 65
Entrevistas. Noticias. Reportagens. Editoriais 66
Escala de Plantao 67
Estudo 68
Estudo de Impacto 69
Fax 70
Ficha de Atendimento 71
Ficha de Avaliacdo 72
Ficha de Controle de Entrada e Saida de Veiculos 73
Ficha de Inscri¢éo 74
Ficha Financeira 75
Fluxograma 76
Folha de Pagamento 77
Folha de Ponto 78
Formularios 79
Frequéncia Eleitoral 80
Gravacdo Audio Sessdo 81
Guia de Previdéncia Social 82
Homenagens 83
Informacao 84
Inquérito 85
Inspecao 86
Instrucdo de Trabalho 87
Intimacgao 88
Inventario 89
Laudo Técnico 90
Legislagao 91




Levantamento 92
Levantamento dos Bens 93
Lista de Entrega 94
Lista de Inscritos 95
Lista de Presenca 96
Livro de Assinatura de Autoridades 97
Livro de Controle de Entrada e Saida de Visitantes 98
Livro de Ocorréncias Relacionadas a Seguranca 99
Livro Termo de Posse 100
Manuais de Sistema 101
Manuais de Usuario 102
Manual 103
Material de Divulgagdo de Evento 104
Memorando 105
Memorando-Circular 106
Memorial 107
Minuta 108
Minuta de Ato Administrativo, Resolugdo e Recomendagio 109
Minuta de Contrato 110
Minuta de Convénio 111
Minuta de Termo Aditivo 112
Minuta de Termo de Apostilamento 113
Minuta de Termo de Cooperagao 114
Minuta outros Ajustes 115
Monitoramento de Resultados 116
Norma 117
Nota de Autorizacdo de Despesas e Adjudicacdo — NAD 118
Nota de empenho - NE 119
Nota de liquidagao - NL 120
Notificacao 121
Oficio 122
Oficio-Circular 123
Ordem Bancaria - OB 124
Ordem de Servigo 125
Organograma 126
Palestra 127
Parecer 128
Parecer Técnico 129
PASEP 130
Pasta de Eventos 131
Pasta de Veiculos 132
Pauta de Sesséo 133
Pauta para Imprensa 134
Pedido de Informacéao 135
Planejamento 136
Planejamento Anual 137
Planejamento Final 138
Planilha Anual 139




Portaria 140
Premiacao e Recursos 141
Prestacado de Contas 142
Procedimento 143
Procedimento Disciplinar 144
Procedimento Interno 145
Processo 146
Processo Aposentadoria 147
Processo de Adicional 148
Processo de Afastamento 149
Processo de Cargos e Funcgodes 150
Processo de Estagio Probatério 151
Processo de Gratificagdo 152
Processo de Licenga 153
Processo de Movimentacdo de Pessoal 154
Processo de Pagamento 155
Processo de Re-estruturacdo e Alteragao Salarial 156
Processo de Reembolso de Despesas 157
Processo de Sindicancia 158
Processo Disciplinar 159
Processo Penséao 160
Processo Pensao Alimenticia 161
Processo Penséo Vitalicia 162
Programacao 163
Programacao de Desembolso (PD) 164
Programacao Execug¢ao Orcamentaria 165
Projeto 166
Projeto Basico 167
Projeto Basico Engenharia 168
Promocao 169
Prontuario 170
Propaganda e Marketing 171
Provimento 172
Publicagbes Oficiais (Revista, Informativo, Livro, Relatério) 173
Quadro de Detalhamento de Despesa - QDD 174
Recebimento de Manifestagdo — Comentario 175
Recebimento de Manifestagdo — Critica 176
Recebimento de Manifestagdo — Denuncia 177
Recebimento de Manifestacdo — Elogio 178
Recebimento de Manifestagdo — Sugestao 179
Receita -Solicitacdo de Quota 180
Recomendacgao 181
Recurso 182
Registro Fotografico 183
Registro Sonoro 184
Regulamentagcao 185
Relacdo de Convidados para Eventos ou Solenidades 186
Relagéo de Participantes 187




Relatorio 188
Relatério Anual 189
Relatorio da Gestéo Fiscal 190
Relatério de Bens Permanentes 191
Relatério de Correicdo Extraordinaria 192
Relatorio de Correigdo Ordinaria 193
Relatério de Inspecéo 194
Relatorio de Licitagdo 195
Relatorio de Presos Provisérios 196
Relatério de Viagens 197
Relatério de Visitas Técnicas 198
Relatério em Comissao Especial 199
Relatorio Final 200
Relatério Final em Comisséo Especial 201
Relatério Técnico 202
Representacgéo 203
Requerimento 204
Requisicao 205
Requisicdo de Abastecimento 206
Requisicdo de Material 207
Resolugao 208
Solenidades 209
Solicitagdo de Orcamento e Inspecao 210
Termo 211
Termo Aditivo 212
Termo de Apostilamento 213
Termo de Audiéncia 214
Termo de Cessao 215
Termo de Convénio 216
Termo de Cooperacao 217
Termo de Declaragao 218
Termo de Doacgao 219
Termo de Entrega 220
Termo de Juntada 221
Termo de Recebimento 222
Termo de Referéncia 223
Termo de Responsabilidade 224
Tomada de Contas 225
Verificagcdo e Publicidade da Produtividade dos Membros 226
Video Institucional 227
Voto do Colégio de Procuradores de Justica 228
Voto do Conselho Superior do Ministério Publico 229
Termo de Ciéncia 230
Noticia de Fato 231
Notas Fiscais 232
Propostas 233
Exposicdo de Motivos 234
Peticao Inicial 235




Libelo Crime Acusatério

236

Encaminhamento

237
Livro de Protocolo 238
Livro de Tramitac&o 239
Comunicado de prisdo em flagrante 240
Aditamento a Denuncia 241
Ciéncia de Sentenca - ( ver se € Termo de ciéncia que estd como 230) 242
Avaliacao juridica 243
Remessas ao forum ( protocolo de entrega de processos ao TJ) 244
Agravo 245
Réplica 246
Tombo — livro 247
Comprovante bancario 248
Atesto 249
Conciliacdo Bancaria 250
Documento Oficializagdo de Demanda - DOD 251
Estudo Técnico Preliminar - ETP 252
Formulario de Empréstimo de Documentos 253
Termo de Abertura 254
Termo de Encerramento 255
Termo de Recebimento Provisério 256
Termo de Recebimento Definitivo 257
Termo de Aceite 258
Formulario de Movimentagao de Bens 259
Listagem de Transferéncia de Acervo Arquivistico 260
Concurso 261
Auditorias de Contas Publicas - ACP 262
Plano Plurianual 263
Volume Fisico 264
Ordem de Servigo 265
Consulta Infoseg 266
Portaria de Instauragao 267
Manifestacao 268
Informagao Técnica 269
Material de divulgagao (cards, banners, cartazes) 270
Check list de atividades 271
Edital 272
Revista Juridica 273
Declaragao de Recebimento de Acervo Arquivistico 274
Arquivamento de Noticia de Fato 275
Pedido de Arquivamento 276
Pastas de Prontuarios de Atendimentos Psicossociais — Sigilo por 5 ang 277
Carta-Convite 278
Aviso de Remessa (AR) 279
Cientificacao 280
Termo de Ajustamento de Conduta 281
Termo de Comparecimento 282




Mandado 284
Tabela 285
Nominatas 286
Prismas 287
Roteiro 288
Script 289
Livro de Controle de Entrada e Saida de Veiculos 290
Ficha de Controle de Entrada e Saida de Visitantes 291
Relatério de Inteligéncia — de acesso restrito 292
Andlise e Avaliacdo de Riscos — de acesso restrito 293
Relatério de Avaliagao de Seguranca de Instalagao Fisica 294
Nota de Instrugéo 295
Termo de Posse 296
Termo de Vistas 297
Termo de Conclusao 298
Enunciado 299
Errata 300
Nota técnica 301
Acao de alimentos 302
Acao de Guarda 303
Termo de Remissao 304
Ac¢ao de Homologagao de Acordo 305
Requerimento de medidas protetivas de urgéncia 306
Relatério de Correigao 307
Relatorio de Transigao 308
Termo de apresentagao de menor 309
Acao de Cumprimento de Sentenca 310
Acao de Execucdo de Alimentos 311
Destituicdo do Poder Familiar 312
Distribuicao ( foi atribuido cédigo, porém foi remanejado para ordem 230
alf. do D e saiu da sequéncia numeérica e o numero 230 foi atribuido ( SUBSTITUI
novamente para outro tipo documental. ( VER ORDEM ALFABETICA |Rr pOR 283.)

DISTRIBUICAQ)
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