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1. Introducao

O presente estudo tem por finalidade atender ao disposto no 81°, art. 4° do
ATO N° 261/2021/PGJ, de 22.09.2021, o qual determinou a Divisdo de
Controle Interno (DCI) a responsabilidade sobre a elaboracdo do Manual da

Transparéncia do Ministério Publico do Estado do Amazonas.

Trata-se de um material voltado a estrutura organica do MPAM e que
considera as especificidades de cada setor no tratamento das informacdes a

serem disponibilizadas no Portal da Transparéncia.

O Manual da Transparéncia € um documento dinamico, de publicacdo anual,
e serd atualizado sempre que houver demandas por parte dos Orgaos

fiscalizadores.

Esse Manual atende as Resolugcbes CNMP n° 86/2012, n° 89/2012, n°
115/2014 e n° 200/2019, que déao aplicabilidade a Lei n° 12.527/2011, Lei de

Acesso a Informacéo (LAI), no ambito do Ministério Publico.

Segundo a LAI, a Transparéncia Ativa consiste no dever de fornecer dados,
independentemente de qualquer solicitacao, por meio de ambiente virtual (Art.
8° 8 3° ou em ambiente fisico (Art. 9°). Por outro lado, a Transparéncia
Passiva depende da solicitacdo do cidadao (LAI, art. 10; CF/88 Art. 130-A, §
59 e pode ser operacionalizada pela ouvidoria ou outra unidade ja existente
na estrutura organizacional do Ministério Publico (8 1° do Art. 6° da
Resolugdo CNMP n° 89/2012).
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Na mesma linha, a Associacdo dos Membros dos Tribunais de Contas do
Brasil — ATRICON, aprovou, com o advento da Resolucdo n° 09/2018, as
Diretrizes de Controle Externo Atricon n°® 3218/2018 relacionadas a temética
“Transparéncia dos Tribunais de Contas e dos jurisdicionados”,

estabelecendo como um de seus objetivos:

“10 Estabelecer requisitos minimos a serem
observados pelos poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, pelo Ministério Publico, pela Defensoria
Publica e pelos Tribunais de Contas, bem como
pelas entidades que compfBem a administracdo
indireta, em todas as suas esferas governamentais,
para o cumprimento do principio da transparéncia
publica, por meio da elaboracédo e alimentacao dos
respectivos sitios e/ou portais de transparéncia em
meio eletrébnico e adocdo de outras medidas que

concorram para o seu pleno alcance.” (grifo nosso)

Nesse sentido, a Coordenadoria de Transparéncia Or¢camentéaria, Acesso a
Informacéo e Controle Interno do Ministério Pablico do Contas do Estado do
Amazonas expediu o Manual da Matriz de Fiscalizacdo da Transparéncia,
visando esclarecer os requisitos de avaliacdo aplicado através da Matriz de
Fiscalizacdo da Transparéncia, documento que também norteou a elaboragéo

da ferramenta agora elaborada pelo MPAM.

Sabe-se que os Portais da Transparéncia se configuram como importantes
instrumentos de promocdo da transparéncia e do acesso a informacgédo. No
ambito do Ministério Publico, o Portal da Transparéncia tem por finalidade
veicular dados e informacdes detalhadas sobre a gestdao administrativa e a

execucao orcamentaria e financeira.
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A Resolucdo CNMP n° 86/2012, prevé a verificagdo dos Portais da
Transparéncia dos Ministérios Publico, sendo esta atividade realizada
periodicamente pela Comissdo de Controle Administrativo e Financeiro do
Conselho Nacional do Ministério Publico (CCAF), estando disponivel no site
do CNMP o “Transparentdmetro” e o Ranking da Transparéncia, resultantes
do monitoramento periddico das informac¢des disponibilizadas nos sites de
todos os ramos do Ministério Publico brasileiro, relativamente as Resolu¢cdes
CNMP n° 86/2012, n° 89/2012 e n° 115/2014, além de levar em conta outras
resolucdes e entendimentos do CNMP que possam ser pertinentes a cada
tema, bem como critérios de transparéncia determinados pela Lei de Acesso
a Informacéo, Lei de Responsabilidade Fiscal e por normas de direito

financeiro.

Do mesmo modo, o Ministério Publico de Contas do Estado do Amazonas
avalia, anualmente, os Portais da Transparéncia dos Poderes Estaduais,
utiizando, para tanto, a Matriz de Fiscalizacdo da Transparéncia da
Resolucdo Atricon n° 09/2018, anteriormente citada, divulgando em seu site 0
resultado dessa avaliacdo através do Ranking de Transparéncia dos Poderes

Estaduais.

Assim, o Ministério Publico do Estado do Amazonas, em cumprimento a Lei
de acesso a informagdo, normatizou o ATO N° 036/2010/PGJ que institui e
regulamenta o Portal da Transparéncia, sendo este revogado e seus
dispositivos atualizados pelo ATO N° 261/2021/PGJ, de 22.09.2021, com a
finalidade de fazer frente as constantes alteracées normativas trazidas pelos
orgaos fiscalizadores.
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2. Objetivos

Este documento objetiva especificar os contetdos a serem inseridos no Portal
da Transparéncia do Ministério Publico do Estado do Amazonas, 0s quais
foram previamente determinados pelo Conselho Nacional do Ministério
Publico e pelo Tribunal de Contas do Estado do Amazonas, de forma a
aprimorar a comunicacdo com o publico interno, fornecendo um canal de

informacdes claras e de facil percepcéo.

Ainda, em atendimento ao 81° do Art. 4° do ATO n° 261/2021/PGJ, seréo
determinadas, de forma sintética, quais as competéncias de alimentacao para
cada setor, os quais ficardo responséaveis por inserir as informacgfes para as
suas respectivas areas, com os dados referentes aos conteddos

determinados pelos érgéos fiscalizadores.

Ao final, sera disponibilizado um Guia Pratico operacional, para fins de
orientacdo dos servidores responsaveis pela insercao dos arquivos no Portal

da Transparéncia.
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. Normatizacéo Utilizada

e Constituicdo Federal da Republica Federativa do Brasil de 1988;
e Lein.°4.320, de 17 de marcgo de 1964;

e Lein®12.527, de 18 de novembro de 2011,

e Lei Complementar n.° 101, de 04 de maio de 2000;

e Lei Complementar n.° 131, de 27 de maio de 2009;

e Resolugdo ATRICON n.° 09, de 30 de novembro de 2018;

e Resolugcdo CNMP n° 86, de 21 de Margo de 2012;

e Resolucdo CNMP n° 89, de 28 de Agosto de 2012;

e Resolugcdo CNMP n° 115, de 15 de Setembro de 2014;

e Resolugdo CNMP n° 200, de 10 de Julho de 2019;

e Manual da Transparéncia do Ministério Publico - Conselho Nacional do

Ministério Publico, 5° edicao;

e Manual da Matriz de Fiscalizacdo da Transparéncia do Ministério
Publico de Contas do Estado do Amazonas

e Aton®176/2021/PGJ;

e Ato n°261/2021/PGJ, que Institui e regulamenta o “Portal da
Transparéncia” no ambito do Ministério Publico do Estado do

Amazonas
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4. Operacéao

Preliminarmente, destaca-se que serdo seguidos, de forma geral e em
referéncia ao formato da apresentacédo das informacdes, os itens obrigatorios
da 52 Edicdo do Manual do Portal da Transparéncia do Conselho Nacional do

Ministério Publico (2021), quais sejam:

e A Identidade Visual (logomarca): Seu uso e formato sao
determinados nos termos do art. 3° da Resolugdo CNMP n° 86/2012 e

devera estar em destaque na pagina inicial do Ministério Publico;

e Padréo de navegacao e Formatacdo dos dados: de modo a permitir
gue a mesma informacéo possa ser acessada de maneira analoga em
guaisquer das unidades do Ministério Publico, os padrdes de
navegacdo e de formatacdo das informacgdes serédo fixos, conforme
determinado pelo CNMP, e encontram-se detalhados no item 4.1 deste
Manual;

e Acessibilidade para Pessoas com Deficiéncia: As ferramentas de
acessibilidade devem constar da pagina principal do Portal do
Ministério PuUblico, com o0s simbolos de acessibilidade de forma
destacada, tornando mais facil o acesso e o encontro das informacdes

de forma adaptada, disponibilizando ainda, a escala de alto contraste.

Também, serdo observados os dispositivos do Manual da Matriz de
Fiscalizacdo da Transparéncia da Coordenadoria de Transparéncia
Orgamentaria, Acesso a Informagéo e Controle Interno do Ministério Publico
de Contas do Estado do Amazonas, o qual que esclareceu o regulamentado

pela Resolucéo Atricon n° 09/2018.
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Logo, para fins operacionais, o presente trabalho utilizara como parametros
norteadores para a formatacdo do Portal da Transparéncia do Ministério
Publico do Estado do Amazonas as determina¢gBes contidas no Manual do
Portal da Transparéncia do CNMP (2021), compiladas as exigéncias do

Manual da Matriz de Fiscalizacdo da Transparéncia do TCE/AM.

4.1. Da Responsabilidade de Alimentacéo

As unidades administrativas alimentardo o Portal da Transparéncia segundo
suas areas de atuacdo e niveis de acesso aos sistemas estruturantes, e
seguirdo os modelos de relatorios e tabelas presentes na 52 Edicdo do

Manual da Transparéncia do Conselho Nacional do Ministério Publico (2021).

Para tanto, cada setor encaminhara a Diretoria-Geral, em prazo estipulado
em Portaria, 0 nome dos servidores que realizarao a inser¢cao dos arquivos e
informacdes no Portal, devendo a DG manter o registro de acesso dos
operadores bem como providenciar as alteragcdes das responsabilidades,

guando necessario.

A Diretoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — DTIC ira
disponibilizar acesso aos servidores designados pela Unidades
Administrativas para a insercdo dos arquivos no Portal da Transparéncia do

Ministério Publico do Estado do Amazonas.

Os arquivos e informacfes deverdo ser inseridos no Portal Transparéncia,
pelos servidores responsaveis, até o 15° dia do més subsequente ao més a
gue se referem, nos moldes do Art. 6° do ATO N° 261/2021/PGJ.
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Também, em obediéncia ao Manual da Matriz de Fiscalizacdo da
Transparéncia do TCE/AM, a Diretoria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacdo — DTIC mantera log interno com a finalidade de identificagéo
dos usuérios que efetuaram a alimentacdo do portal, constando 0s nomes

dos operadores e suas respectivas unidades.

Ainda, ficardo visiveis no Portal da Transparéncia apenas 0sS homes e
contatos da Diretora-Geral e do Chefe da Divisdo de Controle Interno, sendo
estes 0s responsaveis por atender as demandas de comunicacao cujo tema

seja a transparéncia.

A coordenacdo das atividades de insercdo das informacdes no Portal da
Transparéncia ficara a cargo da Diretoria-Geral - DG, 0rgdo responsavel por
gerir a execucao do processo de alimentacdo mensal dos dados, em
atendimento ao Art. 4° do Ato n°® 261/2021/PGJ:

A seguir, apresentamos 0s niveis atualizados do Portal, com as respectivas
unidades administrativas responsaveis pela alimentacdo dos arquivos e

informacdes.
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Tabela 1 - Execucdo Orgamentéria e Financeira

1° NiVEL - EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Iltem na 52
] o Edicdo do
2° Nivel Responsaveis
Manual

CNMP

2°Nvl - Crédito Orcamentario e Receitas

Préprias

Observacao:

O TCE/AM solicita que essa informacéo
seja complementada por:

o Ferramenta de Pesquisa: Item de
pesquisa onde se possa localizar atos de
forma especifica; DOF 6.1.1.
o Informacdes sobre transferéncias
federais, estaduais e municipais: com
indicagcdo do valor recebido, da origem
dos recursos e da data do repasse:
Disponibiliza as entregas dos recursos a
titulo de cooperacdo, auxilio ou
assisténcia, nao decorrente de
determinagdo constitucional, indicando os
valores recebidos, a origem dos recursos,

bem como a data do repasse.

2°Nvl - Fundos: Saldos e Receitas DOF 6.1.2.
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2°Nvl - Detalhamento das Despesas

Observacao:

O TCE/AM solicita que essa informacéo
seja complementada por:

. Ferramenta de Pesquisa: Item de
pesquisa onde se possa localizar atos de
forma especifica;

o Informagdes sobre transferéncias
federais, estaduais e municipais: com
indicagdo do valor recebido, da origem
dos recursos e da data do repasse:
Disponibiliza as entregas dos recursos a
titulo de cooperacdo, auxilio ou
assisténcia, nao decorrente de
determinag&o constitucional, indicando os
valores recebidos, a origem dos recursos,

bem como a data do repasse.

DOF

6.1.3.

2°Nvl - Despesas por Acao Orcamentaria

DOF

6.1.4.

2°NvI - Ordem Cronoldgica de

Pagamentos

3° Nivel:

» Ordem Cronologica de Pagamentos
de Fornecimentos de Bens

» Ordem Cronologica de Pagamentos
de Locag0Oes

» Ordem Cronologica de Pagamentos

de Prestacéo de Servigos

DOF

6.1.5.1.

6.1.5.2.

6.1.5.3.
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» Ordem Cronolégica de Pagamentos 6.1.5.4.
de Realizacéo de Obras
2°Nvl - Empenhos e Pagamentos por
_ DOF 6.1.6.
Favorecido
2°Nvl - Despesas com Cartao Corporativo
_ DOF 6.1.7.
e Suprimento de Fundos
2°Nvl - Diarias e Passagens DG 6.1.8.
2°Nvl - Outros Beneficios: pagamentos
. _ SFP 6.1.9.
nao registrados em contracheque
2°Nvl - Repasses a Fundos e Institutos
_ . SFP 6.1.10.
Previdenciarios
2°Nvl - Restos a Pagar DOF 6.1.11.
2°Nvl - Limite de Gastos com Pessoas DCI 6.1.12.
(Relatério de Gestao Fiscal)
2°Nvl - Prestacdo de Contas Anual DCI 6.1.13.
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Tabela 2 - Licitagbes, Contratos e Convénios

1° NIVEL - LICITA(;()ES, CONTRATOS E CONVENIOS
Observacao:
O TCE/AM solicita que todo esse Nivel seja complementado por:
° Ferramenta de Pesquisa: Iltem de pesquisa onde se possa localizar atos de
forma especifica.
Iltem na 52
] o Edicao do
2° Nivel Responsaveis
Manual
CNMP
2°NvI - Licitacdes
Observacao:
O TCE/AM solicita que essa informacéo
seja complementada por: CPL 6.2.1.
e integra dos editais de licitagdo:
Disponibilizar todos os editais de forma
completa das licitacbes, em ordem
cronologica, evitando a disponibilizagdo
em ordens esparsas.
2°Nvl - Respostas as Impugnacfes e
_ _ CPL 6.2.2.
Pedidos de Esclarecimentos
2°Nvl - Dispensas e Inexigibilidades SCOMS 6.2.3.
2°Nvl - Aviso de Interesse em
. _ CPL 6.2.4.
Contratacao por Dispensa
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2°Nvl - Contratos
Observacao:
O TCE/AM solicita que essa informacéo
seja complementada por: DCCON 6.2.5.
» Contratos na integra e termos aditivos:
Informar todos os contratos de forma
integral, o edital e demais atos dele
decorrente.
2°Nvl - Convénios e Instrumentos
A DCCON 6.2.6.
Congéneres
2°Nvl - Atas de Reqistro de Precos
o _ SCOMS 6.2.7.
Proprias e Aderidas
2°Nvl - Plano Anual de Contratacdes e
_ . DPLAN 6.2.8.
Padronizacdes
2°Nvl - Edital de Chamamento de
CPL 6.2.9.
Interessados
2°Nvl - Rol de Licitantes e Bens Pré-
N CPL 6.2.10.
Qualificados
2°Nvl - Bens Imoéveis SPAT 6.2.11.
2°NvI - Lista de Obras paradas DEAC 6.2.12.
2°Nvl - Sancbes Aplicadas aos
DCCON 6.2.13.
Contratados
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2°Nvl - Lista de Empresas Suspensas ou

_ DCCON 6.2.14.
Impedidas
2°Nvl - Prestadores de Servicos por
DSG 6.2.15.

Empresas Terceirizadas

Tabela 3 - Gestdo de Pessoas

1° NIVEL - GESTAO DE PESSOAS
[tem na 52
] o Edicao do
2° Nivel Responsaveis
Manual
CNMP
2°Nvl - Quadro de Membros
3° Nivel
DRH
» Ativos 6.3.1.1.
» |nativos 6.3.1.2.
2°Nvl - Quadro de Servidores
3° Nivel
DRH
> Ativos 6.3.2.1.
» Inativos 6.3.2.2.
2°Nvl - Pensionistas DRH 6.3.3.
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2°Nvl - Servidores Cedidos
3° Nivel
DA
» Para o Ministério Publico 6.3.4.1.
» Pelo Ministério Publico 6.3.4.2.
2°Nvl - Servidores em Teletrabalho DRH 6.3.5.
2°Nvl - Colaboradores SCMP 6.3.6.
2°Nvl - Membros/Servidores com Funcoes
Gratificadas ou Cargos em Comissao
3° Nivel DRH
» Membros 6.3.7.1.
» Servidores 6.3.7.2.
2°Nvl - Estagiarios DRH 6.3.8.
2°Nvl - Plano de Carreira e Estrutura
Remuneratéria
3° Nivel
» Membros DRH 6.3.9.1.
» Servidores 6.3.9.2.
» Cargos Comissionados e Funcdes 6.3.9.3.
de Confianca
2°Nvl - Concursos e Selecdes Realizadas
. DA 6.3.10.
pelo Orgdo
2°Nvl - Cargos, Vagos e Ocupados SGMP

MANUAL DO PORTAL DA TRANSPARENCIA - 2022
Ministério Publico do Estado do Amazonas

19


https://www.mpam.mp.br/transparencia-pessoas/transparencia-servidorescedidos
https://www.mpam.mp.br/transparencia-pessoas/transparencia-servidoresgratificacao
https://www.mpam.mp.br/transparencia-pessoas/transparencia-servidoresgratificacao
https://www.mpam.mp.br/transparencia-pessoas/transparencia-estagiarios
https://www.mpam.mp.br/transparencia-pessoas/transparencia-planocarreira
https://www.mpam.mp.br/transparencia-pessoas/transparencia-cargosvagoseocupados
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3° Nivel DRH
» Membros 6.3.11.1.
» Servidores 6.3.11.2.
2°Nvl - Cargos em Comissdo e Funcoes 6.3.12
de Confianca Ocupados e Vagos por o
Membros e Servidores
DRH
3° Nivel
» Curriculos 6.3.12.1
2°Nvl - Provimentos
3° Nivel SGMP
» Membros DRH 6.3.13.1.
» Servidores 6.3.13.2.
2°Nvl - Vacancias
3° Nivel
» Membros SGMP 6.3.14.1.
» Servidores DRH 6.3.14.2.
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https://www.mpam.mp.br/transparencia-pessoas/transparencia-nomeacoes
https://www.mpam.mp.br/transparencia-pessoas/transparencia-vacancias
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Tabela 4 - Planejamento Estratégico

1° NiVEL - PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
ltem na 52
A ser estabelecido pela instituicdo . Edicao do
Responsavels
Manual
CNMP
O link “Planejamento Estratégico” ja deve
_ _ DPLAN 7.
encaminhar a planilha modelo do CNMP
Tabela 5 - Contato
1° NiVEL - CONTATO
ltem na 52
] o Edicéo do
2° Nivel Responsaveis
Manual
CNMP
2°Nvl - Reqistro de Competéncias Modelo
i DPLAN
(Atuacéo das Areas meio e fim) proprio®
o Modelo
2°Nvl - Estrutura Organizacional DPLAN 4
proprio
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https://www.mpam.mp.br/contratotransparencia/registro-de-competencias-atuacao-da-area-fim
https://www.mpam.mp.br/contratotransparencia/registro-de-competencias-atuacao-da-area-fim
http://www.mpam.mp.br/institucional-novo/estrutura-novo
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2°Nvl - Endereco, Telefone e Horéarios de

Atendimento das unidades das areas DA 8.
meio e fim
2°Nvl - E-mail institucional dos membros DRH 9.

1 _ O setor responsavel pela alimentac&o ir4 propor modelo préprio, seguindo
a formatacao estabelecida na pagina 30 da 52 Edicdo do Manual do Portal da
Transparéncia do CNMP (2021).

Tabela 6 — Contracheque

1° NIVEL - CONTRACHEQUE
[tem na 52
] o Edicéo do
2° Nivel Responsaveis
Manual
CNMP
2°Nvl - Remuneracdo de todos o0s
_ SFP 11.1.
membros ativos
2°Nvl - Proventos de todos os membros
o SFP 11.1.
inativos
2°Nvl - Remuneracdo de todos os
_ _ SFP 11.1.
servidores ativos
2°Nvl - Proventos de todos os servidores
o SFP 11.1.
inativos
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http://geoamazonas.mpam.mp.br/menu/Iniciar?
http://geoamazonas.mpam.mp.br/menu/Iniciar?
http://geoamazonas.mpam.mp.br/menu/Iniciar?
https://www.mpam.mp.br/contratotransparencia/e-mail-funcional-dos-membros
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/remuneracao-de-todos-os-membros-ativos
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/remuneracao-de-todos-os-membros-ativos
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/proventos-de-todos-os-membros-inativos
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/proventos-de-todos-os-membros-inativos
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/remuneracao-de-todos-os-servidores-ativos
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/remuneracao-de-todos-os-servidores-ativos
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/proventos-de-todos-os-servidores-inativos
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/proventos-de-todos-os-servidores-inativos
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2°Nvl - Valores percebidos por todos o0s
o SFP 11.1.
pensionistas
2°Nvl - Valores percebidos por todos 0s
SFP 11.1.
colaboradores
2°Nvl - Verbas referentes a exercicios
_ SFP 11.2.
anteriores
2°Nvl - Verbas indenizatérias e outras
R o SFP 11.3.
remuneracoes temporarias

Tabela 7 - Atividade Fim

1° NIVEL - ATIVIDADE FIM
[tem na 52
] o Edicéo do
2° Nivel Responsaveis
Manual
CNMP
2°Nvl - Termos de ajustamento de Modelo
_ CGMP L
conduta firmados préprio
2°Nvl - Estudos e levantamentos
o CGMP 12.1.
estatisticos sobre sua atuacao
2°Nvl - Relacdo de membros participantes
SGMP 12.2.
de conselho e assemelhados externos a
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https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/valores-percebidos-por-todos-os-pensionistas
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/valores-percebidos-por-todos-os-pensionistas
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/valores-percebidos-por-todos-os-colaboradores
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/valores-percebidos-por-todos-os-colaboradores
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/verbas-referentes-a-exercicios-anteriores
https://www.mpam.mp.br/contra-cheque/verbas-referentes-a-exercicios-anteriores
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?movimento=T
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?movimento=T
https://www.mpam.mp.br/atividade-fim/estudos-e-levantamentos-estatisticos-sobre-suas-atuacao
https://www.mpam.mp.br/atividade-fim/estudos-e-levantamentos-estatisticos-sobre-suas-atuacao
https://www.mpam.mp.br/atividade-fim/relacao-de-membros-participantes-de-conselho-e-assemelhados-externos-a-instituicao
https://www.mpam.mp.br/atividade-fim/relacao-de-membros-participantes-de-conselho-e-assemelhados-externos-a-instituicao
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instituicdo
. _ Modelo
2°Nvl - Recomendagdes Expedidas CGMP L
proprio
2°Nvl - Audiéncias Publicas Realizadas Modelo
CGMP L
(Res. 92 CNMP) proprio
2°Nvl - Reqistro de procedimentos Modelo
. CGMP L
preparatorios com seu andamento no MP proprio
2°Nvl - Procedimentos de investigacao Modelo
o CGMP L
criminal e seus andamentos no MP proprio
2°Nvl - Inquéritos  Civis e seus Modelo
CGMP L
andamentos no MP proprio
2°Nvl - Inquérito Policial e seu andamento Modelo
CGMP .
no MP proprio
2°Nvl - Dados e estatistica da Modelo
_ . _ CGMP .
movimentacao processual por unidade proprio
2°Nvl - Respostas as perguntas mais o Modelo
_ Ouvidoria (SIC) L
frequentes da sociedade proprio
2_ O setor responsavel pela alimentac&o ir4 propor modelo préprio, seguindo
as orientacdes contidas nas paginas 25 e 26, e a formatacédo estabelecida na
pagina 30, do Manual do Portal da Transparéncia do CNMP (2021).
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https://www.mpam.mp.br/atividade-fim/relacao-de-membros-participantes-de-conselho-e-assemelhados-externos-a-instituicao
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?movimento=R
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?movimento=A
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?movimento=A
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?classe=200910003
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?classe=200910003
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?classe=200001733
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?classe=200001733
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?classe=200910004
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?classe=200910004
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?classe=200000279
https://mpvirtual.mpam.mp.br/consulta/public/pesquisa/extrajudicial/consulta_token.jsf?classe=200000279
https://www.mpam.mp.br/atividade-fim/dados-e-estatistica-da-movimentacao-processual-por-unidade
https://www.mpam.mp.br/atividade-fim/dados-e-estatistica-da-movimentacao-processual-por-unidade
https://www.mpam.mp.br/atividade-fim/respostas-%C3%A0s-perguntas-mais-frequentes-da-sociedade
https://www.mpam.mp.br/atividade-fim/respostas-%C3%A0s-perguntas-mais-frequentes-da-sociedade
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Tabela 8 - SIC
1° NIVEL - SIC - SERVICO DE INFORMAC}AO AO
CIDADAO/OUVIDORIA
[tem na 52
) o Edicdo do
2° Nivel Responsaveis
Manual
CNMP
2°Nvl - Unidade e autoridade responsavel Modelo
OUVIDORIA . .3
pelo SIC proprio
2°Nvl - Atendimento e Orientacdo ao Modelo
_ B OUVIDORIA . .3
publico quanto ao acesso a informacao proprio
2°Nvl - Informacdo sobre a tramitacdo de Modelo
2°Nvl - documentos nas respectivas| OUVIDORIA préprio®
unidades
2°Nvl - Protocolo de documentos e Modelo
_ . OUVIDORIA . . a
reqguerimentos de acesso a informacao proprio
2°NvI - Formulario eletrénico de pedido de Modelo
_ OUVIDORIA . . a
informacéao proprio
2°Nvl - Carta de servico ao cidadao OUVIDORIA 13.1.
2°Nvl - Pesquisa de satisfacdo com o
. OUVIDORIA 13.2.
usuario
_ Modelo
2°Nvl - Publicacéo anual do SIC OUVIDORIA . .3
préprio
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https://www.mpam.mp.br/sic-servico-de-informacao-ao-cidadao-ouvidoria/unidade-e-autoridade-responsavel-pelo-sic
https://www.mpam.mp.br/sic-servico-de-informacao-ao-cidadao-ouvidoria/unidade-e-autoridade-responsavel-pelo-sic
https://www.mpam.mp.br/sic-servico-de-informacao-ao-cidadao-ouvidoria/atendimento-e-orientacao-ao-publico-quanto-ao-acesso-a-informacao
https://www.mpam.mp.br/sic-servico-de-informacao-ao-cidadao-ouvidoria/atendimento-e-orientacao-ao-publico-quanto-ao-acesso-a-informacao
http://ouvidoria.mpam.mp.br/
http://ouvidoria.mpam.mp.br/
http://ouvidoria.mpam.mp.br/
http://ouvidoria.mpam.mp.br/
http://ouvidoria.mpam.mp.br/
http://ouvidoria.mpam.mp.br/
http://ouvidoria.mpam.mp.br/
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3 . O setor responsavel pela alimentac&o ir4 propor modelo préprio, seguindo
as orientacdes contidas da pagina 113 a 115, e a formatacéo estabelecida na
pagina 30, do Manual do Portal da Transparéncia do CNMP (2021).

Tabela 9 - Publicago Anual do SIC

1° NIVEL - PUBLICAC;AO ANUAL DO SIC
[tem na 52
) o Edicao do
2° Nivel Responsaveis
Manual
CNMP
2°NvI - Rol das informacoes
N o OUVIDORIA 13.3.2.
desclassificadas nos ultimos 12 meses
2°Nvl - Rol de documentos classificados
em cada grau de sigilo, com identificacao OUVIDORIA 13.3.1.
para referéncia futura
2°Nvl - Relatério Estatistico com a Modelo
guantidade de pedidos de informacao préprio”
_ . _ _ OUVIDORIA
recebidos, atendidos e indeferidos, com
informacoes genéricas sobre solicitacoes
2°NvI - Descricdo das acoes Modelo
desenvolvidas para concretizacao do OUVIDORIA pr(')prio4
direito constitucional a informacao
% - O setor responsavel pela alimentacao ir4 propor modelo préprio, seguindo
as orientacdes contidas na pagina 115, e a formatacdo estabelecida na
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https://www.mpam.mp.br/publicacao-anual-do-sic/rol-das-informacoes-desclassificadas-nos-ultimos-12-meses
https://www.mpam.mp.br/publicacao-anual-do-sic/rol-das-informacoes-desclassificadas-nos-ultimos-12-meses
https://www.mpam.mp.br/publicacao-anual-do-sic/rol-de-documentos-classificados-em-cada-grau-de-sigilo-com-identificacao-para-referencia-futura
https://www.mpam.mp.br/publicacao-anual-do-sic/rol-de-documentos-classificados-em-cada-grau-de-sigilo-com-identificacao-para-referencia-futura
https://www.mpam.mp.br/publicacao-anual-do-sic/rol-de-documentos-classificados-em-cada-grau-de-sigilo-com-identificacao-para-referencia-futura
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pagina 30 da 52 Edicdo do Manual do Portal da Transparéncia do CNMP
(2021), nos moldes do encaminhado ao CNMP em obediéncia Art. 25. da
Resolugdo CNMP n°89/2012, alterada pela Resolugdo CNMP n° 146/2016.

No primeiro dia utii de cada més a Diretoria-Geral provocara todas as
unidades listadas como responsaveis pela alimentacdo dos dados, mediante
procedimento eletrénico no SEI, para que certifiquem nos autos a devida
insercdo das informacdes sob a sua responsabilidade no Portal da

Transparéncia do Ministério Publico do Estado do Amazonas

As unidades administrativas que necessitarem de orientagdes quanto aos
procedimentos de alimentacdo de informacfes em niveis inferiores aos acima
elencados deverdo contatar a Divisdo de Controle Interno, setor que analisara
demandas desta natureza e, se for o caso, encaminhara a Diretoria de
Tecnologia da Informac&o e Comunicacédo — DTIC para que proceda a ajustes

pontuais.

O mesmo procedimento sera adotado para as duvidas referentes a utilizacéo
dos modelos de relatérios fixados e tabelas determinadas na 5% Edicdo do
Manual do Portal da Transparéncia do Conselho Nacional do Ministério

Publico.

Este manual foi aprovado pela Subprocuradoria-Geral de Justica para
Assuntos Administrativos e suas determinacOes estardo vigentes a partir da
data de publicacéo da portaria de sua aprovacéo até o final de abril de 2023,
em atendimento ao 81° do Art. 4° do ATO N° 261/2021/PGJ.

Todavia, caso seja identificada a necessidade de modificagcdo ou atualizacéo

em quaisquer dos regramentos aqui discriminados, ‘O Manual da
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Transparéncia do Ministério Publico do Estado do Amazonas podera ser
atualizado a qualquer tempo, sobretudo nos casos de recomendacfes
expedidas pelos 6rgdos de controle que caracterizarem a urgéncia para
tanto”, conforme preconiza o 81° do Art. 4° do ATO N° 261/2021/PGJ.
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4.2. Guia pratico para a Publicacéao

Como meio de instrucéo, abaixo esta discriminada, quadro-a-quadro, a forma

de insercao dos arquivos mensais em nosso Portal da Transparéncia.

1. Acesse o Portal da Transparéncia e realize o login com o usuario que

possua permissao para a edicao, clicando em ENTRAR:

Acessibilidade

Institucional Areas de Atuagdo Servigos Comunicagao
Ministério Publico do Estado do Amazonas
Procuradoria-Geral de Justica
Vocé estd aqui: Home
Portal da Transparéncia

1 |
MINISTERIO PUBLICO

O Portal da Transparéncia € uma ferramenta onde o cidadao podera verificar a gestdo dos recursos publicos utilizados pelo Ministério Publico do Estado do
Amazonas. Em atendimento & Lei de Acesso a Informacéo (Lei 12.527, de 18/11/2011). Regulamentada no &mbito deste Parquet pelo ATO PGJ 036/2010.

Este portal foi elaborado de acordo com as resolucées n° 86/2012 e n° 89/2012 do Conselho Nacional do Ministério Pablico (CNMP), sendo as informacées

do Portal da Transparéncia publicadas até o 15° dia do més subsequente ao més de referéncia, conforme disposicao da Resolucdo n° 86 e manual do portal da

transparéncia do CNMP.
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2. Selecione o nivel ou subnivel referente ao indicador onde serda inserida

a informacéo e, em seguida, clique no botdo EDITAR:

Institucional Areas de Atuacdo Servigos Comunicagéo

Ministério Publico do Estado do Amazonas

Procuradoria-Geral de Justica
Vocé estd aqui: Home > Execugao Orgamentdria e Financeira Limite de Gastos com Pessoas (Relatorio de Gestao Fiscal
Gastos com Pessoal Conforme a LRF
B imprimir S9Email [ Editar
2021

Arquivo Editavel

1°Quadrimestre 2°Quadrimestre  3° Quadrimestre

Arquivo em PDF

1°Quadrimestre 2°Quadrimestre  3° Quadrimestre

2020

Arquivo Editavel

1°Quadrimestre 2°Quadrimestre  3° Quadrimestre

Arquivo em PDF
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3. Selecione o campo onde o arquivo sera inserido, em seguida (passo 1)
clique em SUBLINHAR (U) e, posteriormente, cligue em insert/Edit file

(passo 2):

Institucional Areas de Atuagdo Servicos Comunicagdo

Ministério Piblico do Estado do Amazonas
Procuradoria-Geral de Justica
Limite de Gastos com Pessoas (Relatério de Gestdo Fiscal) ite de Gastos com Pessoas (Relatério de Gest3o Fiscal)

Vocé estd aqui: Home > Execucio Orcamentaria e Financeira

QCancelar || & Versdes

Conteddo Imagens e Links Publicacio

Opgbes de Idioma Metadados

Titulo*®
Gastos com Pessoal Conforme a LRF

® [Toggle Editor] ‘ Editor Code Preview
“ v v

@ 2 B | I s
Fontfamiy v Fontsize v 4 Eiviisva

1T 0enf o
BN 5 A un es e A A

[}
B
LA™

1]
i
o
mn g
H
>
E3
] = 2
<
|
4

2021
Arquivo Editavel

1°Quadrimestre  2°Quadrimestre 3° Quadrimestre)

Arquivo em PDF

1°Quadrimestre  2°Quadrimestre 3° Quadrimestre

2020
Arquivo Editavel

1°Quadrimestre  2°Quadrimestre 3° Quadrimestre
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4. Cligue no botao “Upload”™:

File Manager

File Advanced
URL
Title

Format Open With —Mof Set-—-

Text ¥ Quadrimestre —MNot Set—-
Layout Icon Size ] Date

Size Class Date Class

# {350 folders, 13012 files) New Folder a Upload

Folders 12 1% name mId qQ ails

= & Home banners
= banners CAO

CAD CACQ-PE
CAC-PE CEAF
CEAF CETI
CETI Contratos
Contratos Comregedoria
‘Corregedoria CSMP
CSMP

 Refresh ® Cancel
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5. Arraste o arquivo localizado no seu computador para o campo “Drop
files here” (1) ou escolha o arquivo em suas pastas clicando em

“Browse” (1). Confirme clicando em “Upload” (2).

File Manager

&3 Drop files here

Image Options
Fesize 640 130 Proportional Suffix

Thumbnail 120 a0 Propaortional Crop

1 > B <o
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6. Encontre o arquivo desejado e clique em “Insert™

File Manager

File Advanced
URL images/RGF_521b7_pdf
Title

Format Link v  Open With —-Mof Set--

Text 3 Quadrimestre Target —Mot Set--

Layout Icon Size Date

Size Class v Date Class

# /(50 folders, 13021 files) New Folder aUnload eHeIp
1% Name mma Detailz

RGF_901c3.xlsx “ RGF_%01c3

xlsx File

Size: .53 KB

Modified: 2371172021, 16:12

Folders

—
T3

= #& Home

= banners RGF_34195.pdf

B & E

cAD rie negro_echSh jpg

CAD-PE

]

RIO NEGRO_fi7&d jpg

CEAF

=]

riopreto2 jpg
CETI

F

rio_preto_da_eva_72_DPljpg

Contratos

F

rio_solimdes jpg

Corregedoria rig-2-quad. pdf

] [

CsSMP

Show A1 w

i Refresh ¥ Cancel
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PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO AMAZONAS
Divisdo de Controle Interno

7. Por fim, clique em SALVAR.

Institucional Areas de Atuacio Servicos

io Publico do Estade do Amazonas
rocuradoria-Geral de Justica
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