Ministério Publico do Estado do Amazonas
Procuradoria-Geral de Justica

ATO PGJ N.°248/2012

REGULAMENTA 0) ACESSO AS
INFORMACOES PUBLICAS NO AMBITO DO
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO
AMAZONAS.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO
AMAZONAS, no uso de suas atribuicoes legais, e

CONSIDERANDO a determinacao constante do art. 4°, da
Resolugao n° 60 do Conselho Nacional do Ministério, de 27 de julho de 2010;

CONSIDERANDO o disposto na Resolugao n° 89 do
Conselho Nacional do Ministério Publico, de 28 de agosto de 2012, que
regulamenta a Lei de Acesso a Informagao no ambito do Ministério Publico da
Uniao e dos Estados e dé outras providéncias;

CONSIDERANDO o ATO PGJ n° 036/2012 que institui e
regulamenta o “Portal da Transparéncia” no ambito do Ministério Publico do
Estado do Amazonas;

CONSIDERANDO o direito fundamental ao acesso a
informagdes publicas disposto no artigo 5° inciso XXXIII, da Constituicao
Federal, ressalvado o sigilo imprescindivel a seguranca da sociedade e do
Estado;

CONSIDERANDO o principio  constitucional da
publicidade previsto no artigo 37, caput, da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO o direito de participacao do usudrio na
Administracdo Publica, disposto no artigo 37, pardgrafo 3° inciso II, da
Constituicao Federal;

CONSIDERANDO que cabe a Administracao Publica a
gestdao da documentagao governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem, conforme disposto no paragrafo 2°, do art.
216, da Constituicao Federal;
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CONSIDERANDO o inciso III, do pardgrafo tnico, do art.
48 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000, que determina a
disponibilizacao, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a
execugao or¢amentdria e financeira em meios eletronicos de acesso publico;

CONSIDERANDO a Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, que regula o direito constitucional de acesso as informagoes publicas, e
aplica-se ao Ministério Publico por disposi¢ao expressa de seu art. 1%, paragrafo
unico, I;

CONSIDERANDO que a referida Lei € de vital importancia
para a concretizacao do direito constitucional de acesso a informacao, pelo qual
deve zelar o Ministério Publico, no cumprimento de seu dever de defender a
ordem juridica, o regime democrdtico e os interesses sociais e individuais
indisponiveis;

CONSIDERANDO que todas as informacgoes de interesse
publico devem ser divulgadas em local de facil acesso independentemente de
solicitagao;

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar os
canais de comunicagdo entre o Ministério Publico do Estado do Amazonas e o
cidadao, a fim de possibilitar o controle social da gestao administrativa e da
execugao orcamentdria e financeira, contribuindo para o aumento da confianga
da populagao no servigo prestado.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a forma de acesso a todos os registros e
informagdes administrativas, que nao estejam abrigadas pelo sigilo, no ambito
do Ministério Publico Estadual.

Art. 2° Qualquer interessado podera apresentar pedido de
acesso as informacgdes, por meio de formuldrio padrao que poderd ser
preenchido no sitio eletronico do Ministério Publico do Estado do Amazonas na
rede mundial de computadores (Internet), e nas dependéncias das unidades do
Ministério Publico.

§ 1° No preenchimento do formuldrio padrao no qual sera
exigido o preenchimento da identificagao (nome completo, CPF e endereco) do
requerente e a especificacao da informacgao requerida (anexo I).



Ministério Publico do Estado do Amazonas
Procuradoria-Geral de Justica

§ 2° O acesso a informagao nao compreende as informagoes
sigilosas.

§ 3° O direito de acesso aos documentos ou as informacgoes
neles contidas utilizados como fundamento da tomada de decisdao e do ato
administrativo serad assegurado apenas com a edig¢do do ato decisorio respectivo,
sempre que o acesso prévio puder prejudicar a tomada da decisao ou seus efeitos.

§ 4° A negativa de acesso as informacoes objeto de pedido
formulado, quando nao fundamentada, sujeitarda o responsavel a medidas
disciplinares.

§ 5° Informado do extravio da informacao solicitada, podera
o interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de
sindicancia para apurar o desaparecimento da respectiva documentagao.

Art. 3° O link“Acesso a Informagdo”, ficard disponivel na
pagina principal do sitio eletronico do Ministério Publico do Estado do
Amazonas na rede mundial de computadores (Internet) e na rede interna do
C)rgéo (Intranet), e contara com as seguintes informagdes:

I - finalidades e objetivos institucionais e estratégicos,
metas, indicadores e resultados alcan¢ados pelo Ministério Publico;

II - registro das competéncias e estrutura organizacional,
enderecos e telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao
publico, bem como enderecos de correio eletronico (e-mail) funcional dos
membros;

III - informagOes concernentes a contratagoes em geral,
procedimentos licitatdérios, inclusive os respectivos editais e resultados,
procedimentos de dispensa e de inexigibilidade de licitagao, bem como a todos
os contratos, respectivos aditivos e

convénios celebrados;

IV - dados gerais para o acompanhamento de programas,
agoes, projetos e obras desenvolvidos pelo Ministério Publico;

V - orcamento da instituicao, com a descricdo e registros de
quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros, de receitas
auferidas e despesas realizadas;

VI - relagcao de servidores efetivos, cedidos e comissionados
do orgao;
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VII - remuneragcdo e proventos percebidos por todos os
membros e servidores ativos, inativos, pensionistas e colaboradores do érgao,
incluindo-se as indenizagdes e outros valores pagos a qualquer titulo, bem
como os descontos legais, com identificagao individualizada do beneficirio e
da unidade na qual efetivamente presta servigos, na forma do Anexo I;

VIII - termos de ajustamento de conduta firmados;

IX - estudos e levantamentos estatisticos sobre a sua atuagao;

X - relacdo de membros e servidores que se encontram
afastados para exercicio de fun¢des em outros érgaos da Administracao Publica;

XI - relacdo de membros que participam de Conselhos e
assemelhados, externamente a instituicao;

XII - recomendagoes expedidas;

XIII - audiéncias publicas realizadas;

XIV - registros dos procedimentos preparatorios,
procedimentos de investigagao criminal, inquéritos civis e inquéritos policiais,
incluindo o respectivo andamento no ambito do Ministério Publico, observado
o disposto no paragrafo tnico do art. 5%

XV - dados e estatisticas relativos a movimentacao
processual em cada unidade;

XVI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 1° O link serd desenvolvido, estruturado e gerido pela
Divisao de Controle Interno sob a supervisao da Subprocuradoria-Geral de
Justica para Assuntos Administrativos, com apoio da Diretoria de Tecnologia
da Informacgao e Comunicagao - DTIC e da Assessoria de Imprensa.

§ 2° As informagoes referidas no inciso VII deverao ser
publicadas mensalmente, até o ultimo dia util do més subsequente ao do
recebimento da remuneracao.

§ 3° O Portal da Transparéncia do Ministério Publico,
instituido na forma da Resolu¢ao CNMP n® 86 e do Ato PGJ N° 036/2010, sera
considerado instrumento de concretizacao da Lei de Acesso a Informacao, ao
disponibilizar as informacgoes a que se refere este artigo.

Art. 4° O acesso a informagdes publicas sera assegurado
também por meio do Servigo de Informagdes ao Cidadao (SIC) que serd de
responsabilidade da Central de Atendimento ao Publico — CAP, no qual serao
realizados:
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a) atendimento e orientacao do publico quanto ao acesso a
informacoes;
b) informacoes sobre a tramitacao de documentos;
c) protocolizacdao de requerimentos de acesso a informagdes,
na forma do art. 2%

Art. 5° Apds o recebimento, o pedido de acesso a informacgao
serd imediatamente encaminhado ao drgao ou a autoridade responsavel pela
informacao, que devera autorizar ou conceder o acesso imediato a informacao.

§ 1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, o érgao
ou autoridade responsavel devera, no prazo maximo de 20 (vinte) dias,
prorrogavel por 10 (dez) dias mediante justificativa expressa, com ciéncia do
requerente:

I — comunicar data, local e modo para se realizar a consulta,
efetuar a reproducao ou obter a certidao;

II — indicar as razoes de fato ou de direito da recusa, total ou
parcial, do acesso pretendido, ou

III — comunicar que nao possui a informacao, indicar, se for
do seu conhecimento, o érgao ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o
requerimento a esse 6rgao ou entidade, cientificando o interessado da remessa
do seu pedido de informacao.

§ 2° O Ministério Publico oferecera meios para que o préprio
requerente pesquise a informacdo de que necessitar, exceto a de carater
eminentemente privado, assegurada a seguranca e a protecao das informagodes e
o cumprimento da legislacao vigente.

§ 3° Caso a informacao solicitada esteja disponivel ao ptblico
em formato impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de acesso
universal, serdo informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela
qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacao, ficando o
Ministério Pablico desonerado da obrigacao de seu fornecimento direto, salvo
se o requerente declarar nao dispor de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos.

§ 4° Quando nao for autorizado acesso integral a informagao
por ser ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por
meio de certidao, extrato ou cdpia com ocultacao da parte sob sigilo.
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Art. 6° O servigo de busca e fornecimento da informagao ¢é
gratuito, salvo nas hipoteses de reproducgao de documentos, situagao em que
devera ser cobrado o valor de R$ 0,20 (vinte centavos) por cada pagina
solicitada, na forma e nos prazos dispostos pelo ATO PGJ N° 022/2012.

Paragrafo tnico. Estd isento de ressarcir os custos previstos
no caput todo aquele cuja situagdo econdmica nao lhe permita fazé-lo sem
prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n®
7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 7° Quando se tratar de acesso a informacao contida em
documento cuja manipulacao possa prejudicar sua integridade, devera ser
oferecida a consulta de cdpia, com certificacdo de que esta confere com o
original.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtencao de copias,
o interessado podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisao de servidor
publico, a reproducdo seja feita por outro meio que nao ponha em risco a
conservacao do documento original.

Art. 8° No caso de indeferimento de acesso a informagoes ou
as razoes da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a
decisao no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia, dirigido ao Conselho
Superior do Ministério Publico, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco)
dias.

Paragrafo unico. O Ministério Publico devera informar
mensalmente a Ouvidoria do Conselho Nacional do Ministério Publico todas as
decisdes que, em grau de recurso, negarem acesso a informacoes.

Art. 9° Negado o acesso a informagao, o requerente podera
dirigir-se ao Conselho Nacional do Ministério Publico, por meio de
procedimento de controle administrativo, incumbindo ao relator, nos casos de
urgéncia, apresentd-lo em mesa para julgamento na primeira sessdo plendria
subsequente.

Art. 10. Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacao:

I - genéricos;

IT - desproporcionais ou desarrazoados;

III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacao
ou consolidagao de dados e informagoes, ou servi¢o de produgao ou tratamento
de dados que nao seja de competéncia do Ministério Publico;
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IV - que contemplem periodos cuja informac¢ao haja sido
descartada, nos termos de norma propria;
V —referentes a informagoes protegidas por sigilo.

Art. 11. O uso indevido das informagdes obtidas nos termos
deste Ato sujeitara o responsavel as consequéncias previstas em lei.

Art. 12. O Ministério Publico publicard, anualmente, em seu
sitio eletronico:

I - rol das informagoes que tenham sido desclassificadas nos
ultimos 12 (doze) meses;

II - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo,
com identificagao para referéncia futura;

III - relatdrio estatistico contendo a quantidade de pedidos
de informacao recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informacdes
genéricas sobre os solicitantes;

IV — descricao das agoes desenvolvidas para a concretizagao
do direito constitucional de acesso a informacao.

§ 1° Os relatdrios a que se refere o caput deste artigo deverao
ser disponibilizados para consulta publica e encaminhados ao CNMP.

§ 2° O Ministério Pablico mantera extrato com a lista de
informagoes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos
fundamentos da classificacao.

Art. 13. Serdo instituidos programas permanentes de
treinamento dos membros e servidores sobre o desenvolvimento de praticas
relacionadas a transparéncia na administragao publica.

Art. 14. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.
Publique-se, Registre-se, Cumpra-se.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, 25 de outubro de 2012.

FRANCISCO DAS CHAGAS SANTIAGO DA CRUZ
Procurador-Geral de Justica



